Plano de Gestao 2018-2019
da Coordenacao do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Biologicas

Ac¢des de Gestao académica/didatico-pedagogica de responsabilidade da Coordenacao do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, com base no Regulamento das Atribuicdes dos Setores e
Servicos da Pro-Reitoria de Ensino, Diretoria de Ensino dos Campi € do Comité Assessor de
Ensino:

I — Orientar, acompanhar, planejar, executar, avaliar e revisar o Projeto Pedagdgico de Curso,
conforme as diretrizes institucionais vigentes junto ao Colegiado de Campus;

II — Realizar reunides periddicas com os docentes, com o Colegiado de Curso/Eixo, € com o Nucleo
Docente Estruturante, para planejamento, acompanhamento e avaliacao de atividades do curso,
organizando as atas com registros das referidas reunides;

III — Orientar em articulacdo com a Assessoria Pedagdgica a elaboragdo dos Planos de Ensino de
cada componente curricular de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso, revisando-os para
aprovacao e publicacao;

IV — Orientar, periodicamente, os estudantes sobre a estrutura e o funcionamento do curso;

V — Motivar a permanéncia dos alunos no curso;

VI — Acompanhar a execugdo dos Planos de Ensino de cada curso por meio dos didrios de classe e
das reunides com docentes e estudantes;

VII - Acompanhar e exigir o cumprimento dos calendarios dos exames finais;

VIII - Proporcionar suporte aos docentes que encontrarem dificuldades didaticas, auxiliando para
que estas sejam superadas, prevenindo e erradicando problemas na aprendizagem dos discentes;
IX — Orientar os estudantes quanto ao acesso aos setores e servicos disponiveis no Campus,
conforme o Manual do Estudante;

X - Supervisionar a bibliografia indicada para cada componente curricular, sua disponibilidade e
utilizagao;

XI - Coordenar, sistematizar e encaminhar para o setor responsavel as listas bibliograficas para
aquisi¢des;

XII — Estimular e promover, no decorrer do curso, palestras, seminarios, congressos, cursos dentro
e fora da instituicao, assim como ciclos de debates, entre outros;

XIII — Acompanhar e controlar as substituicdes e trocas de aulas realizadas entre os docentes,
garantindo a correta execugdo da carga horaria dos componentes curriculares, informando tais
situagdes ao Setor de Apoio Pedagogico;

XIV - Informar a Dire¢do de Ensino, faltas que acarretam prejuizo as atividades do curso;

XYV - Acompanhar, com os docentes, com o Setor de Registros Académicos (SRA) e assessoria
pedagogica, a frequéncia dos estudantes pelo diario de classe, prevenindo os possiveis abandonos
do curso;

XVI - Orientar e acompanhar as atividades de monitoria relativas ao curso;

XVII — Coordenar as atividades relacionadas a realizacao de estagios, incluindo definicao de
orientadores e organiza¢ao das bancas do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, quando
previsto no curso, € orientar os alunos sobre os encaminhamentos administrativos necessarios, antes
do inicio do estdgio, junto ao Setor de Estagio do Campus;

XVIII - Assessorar nas atividades de avaliagdo institucional, auxiliar a aplicacdo do processo
avaliativo bem como repassar as Dire¢des do Campus e & Comissao Propria de Avaliagdo - CPA,
suas observagdes sobre 0s aspectos que possam contribuir para a melhoria do processo de avaliagao
e do proprio curso;

XIX - Participar do planejamento das atividades relacionadas ao curso, articulando ensino, pesquisa
¢ extensao;



XX — Interagir com os coordenadores de Curso dos demais Campus do IF Farroupilha para facilitar
a realizagdo de propostas interinstitucionais;

XXI — Seguir as Diretrizes da Instituicao e os critérios de qualidade do ensino superior avaliados
pelo SINAES — Sistema Nacional de Avaliagdo do Ensino Superior;

XXII — Organizar e manter a atualiza¢do de arquivo de documentos referentes as atividades de
gestao administrativa, académicas e didatico-pedagogicas realizadas no curso;

XXIII — Ser responsavel pelas informacdes do curso a serem cadastradas no sistema E-Mec para
fins de cadastro de autorizagdao do funcionamento, reconhecimento ¢ renovag¢ao de reconhecimento
do curso, observadas as orientagdes da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN). Do mesmo modo, ser
responsavel pelas demais atividades decorrentes desse processo, como preenchimento do
Formulério Eletronico para avaliacdo e organiza¢do de materiais e documentos para a comissdo de
avaliagdo in loco, elaboracao de resposta a possiveis diligéncias decorrentes desse processo, entre
outras;

XXIV - Ser responsavel pelas acdes decorrentes do Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE), como: esclarecimento aos Estudantes e Docentes quanto ao Exame, cadastro
dos estudantes aptos a realizar o exame - caso o curso seja contemplado na avaliagdo do ENADE,
publicizacao dos resultados, realiza¢do de agcdes no curso - em conjunto com o NDE - em
decorréncia dos resultados da avaliagdo, e o que mais se fizer necessario em relacdo ao ENADE;
XXV - Orientar os estudantes sobre as formas e procedimentos para realiza¢ao de rematriculas,
transferéncias, aproveitamento, entre outros, conforme regulamentagao institucional especifica;
XXVI — Acompanhar a entrega e a revisao dos didrios de classe do curso, junto com o Setor de
Registros Académicos e o Setor de Assessoria Pedagdgica, encaminhando situacdes de
irregularidade a Dire¢ao de Ensino, para providéncias;

XXVII - Participar dos processos decisorios de selecao de docentes e discentes;

XXVIII — Dispender especial aten¢ao aos novos docentes do curso com informagdes sobre o curso,
sobre os estudantes ¢ sobre a institui¢ao;

XXIX — Formalizar junto a Dire¢do de Ensino as situagdes em desacordo com a legislagdo do
servico publico ou educacional e regulamentos institucionais;

XXX — Seguir as normas da instituicdo no que concerne a abertura e/ou tramitagdo de processos,
obedecendo as hierarquias estabelecidas, com despachos claros, objetivos, bem fundamentados, de
modo a permitir melhor decisdo final pelas instancias superiores;

XXXI — Promover o curso junto a comunidade académica, aos ex-alunos e a comunidade externa,
destacando a qualidade da instituicdo, a existéncia de processo de avaliagdo com participagdo dos
estudantes e da comunidade externa, os diferenciais do curso em relagao aos demais existentes e o
resultados das avaliacdes externas.

XXXII - Desenvolver agdes para garantir a implantacao e o desenvolvimento do curso com
elevados padrdes de qualidade.



Acgoes de Gestao académica/didatico-pedagdgica de responsabilidade da Coordenagao do Curso de
Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, relacionadas ao Programa de Permanéncia e Exito 2018-

2020 do Campus Panambi:
Estratégia Acoes Metodologia Periodo/
Prazo
a) Desenvolver| 1) Acompanhamento da frequéncia|*Os  professores avisam o|semestral
projetos deje do aproveitamento  dos|coordenador, que chama ou liga
acolhimento e |estudantes, através de relatorios do para aluno para verificar o
acompanhame |SIGAA e atuagdo preventiva nos|motivo das auséncias.
nto dos | casos de infrequéncia/baixo
estudantes aproveitamento *Reunido trimestral do colegiado
para avaliar evasao e
acompanhar casos especiais de
alunos com baixo rendimento e
afins.
2)Acompanhamento da|*Monitoria promovida por aluno  semestral
aprendizagem e planejamento da|bolsista em turno contrario para
recuperagdo  paralela e  do|auxiliar os demais colegas em
calendario de avaliagdes estudos.
*Oferecer  atendimento  em
horario extraclasse;
b) Desenvolver|1) Atendimento individual de|*A partir dos relatos dos|semestral
projetos orientacdo aos estudos pelos professores, o coordenador do
visando a| professores e setor pedagogico curso encaminha para o SAP.
organizagdo da * Alunos especiais sdo sendo
atividade acompanhados pela CAI que
estudantil e a orienta os professores sobre as
identificacao condutas a serem tomadas em
do estudante cada situagao.
com O curso 2) Apoio didatico-pedagdgico para| *Professores sdao orientados a|semestral
organizacao de grupos de estudos |organizar grupos de estudos para
as suas disciplinas
3)Exposicdes e divulgacdo de|*Seminarios de socializagdo dos| Semestral/
trabalhos visando estimular e|projetos de pesquisa, ensino e anual

comprometer o estudante com o
curso

extensao, onde bolsistas
apresentam as atividades
desenvolvidas

*Seminario de socializacdo da
PECC para todas as turmas
*Semana académica com
apresentacdo de trabalhos no
primeiro semestre

*Oficina de praticas de ensino a
professores da rede publica de
ensino do Municipio

*Publicagdo das praticas de
ensino realizadas pelos alunos




em um Caderno anual a ser
disponibilizado  as  escolas
parceiras

4)Intermediagdo entre empresa, *Estagios curriculares | semestral
setor de estdgio e estudante para|obrigatorios

insercdo no mundo do trabalho,|*Estadgios ndo obrigatorios

bem como visitas técnicas *Visitas técnicas

5)Realizagdo de praticas e eventos| *Semana académica semestral/
do curso voltados a identificagdo|*Dias de campo para o|anual

do estudante com o curso

desenvolvimento de atividades
préaticas

*Bio na rua: um evento em que
os alunos apresentam temas da
biologia para o publico local.
*Projetos de Pesquisa para

proporcionar a iniciacdo
cientifica dos alunos (bolsistas-
voluntérios)

*Projetos de Extensdo para
estimular os alunos a aplicarem o
conhecimento em acoes sociais
*Projetos de Ensino a fim de
melhorar o processo de ensino-
aprendizagem

*Incentivar o0s professores e
alunos a divulgarem as préaticas
realizadas durante as disciplinas
em eventos




Acgoes de Gestao académica/didatico-pedagdgica e administrativa de responsabilidade da
Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas, relacionadas ao Relatério Anual
da Autoavalia¢ao Institucional (CPA), ano base 2017:

Fragilidades Acgdes propostas para sanar

Contribui¢ao das Atividades de *Fortalecer a atuagdo dos grupos de pesquisa e a
Pesquisa, Extensdo e Inovagao articulacdo com institui¢des de pesquisa, empresas
Tecnologica para o cumprimento da pesquisadores com produtividade comprovada na area de

missao do Instituto Federal Farroupilha |atuacao;

Conhecimento do Plano de *Estimular docentes e discentes do curso a participarem
Desenvolvimento Institucional das discussodes ¢ elaboracao do Plano de
Desenvolvimento Institucional 2019-2026;

Interdisciplinaridade prevista no PPC do | *Proporcionar momentos de discussdo nas reunides dos
Curso docentes com a coordenacado e de colegiado de curso
sobre o tema da Interdisciplinaridade;

* Avaliagao pelos docentes e discentes sobre o
desenvolvimento das PeCCs;

Conhecimento dos discentes sobre as *Recepgao aos calouros com apresentacao dos docentes

possibilidades de insercao nos grupos de | e suas areas de atuagdo, bem como participacdo em

ensino, pesquisa e extensao e grupos de pesquisa e pesquisas desenvolvidas;

participag¢@o em projetos *Seminario de socializac¢do das atividades de pesquisa
desenvolvidas por académicos do curso aos demais
alunos;

*Socializacao dos resultados das pesquisas por alunos
bolsistas e voluntarios durante a Semana Académica do
Curso;

*Divulgacao das atividades de pesquisa, ensino e
extensao nas redes sociais da instituicao e do curso.




