Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha - Reitoria

m
INSTITUTO FEDERA IFFarro l.l'pi"'!lit

Coordenacao Geral de Tecnologia da Informacéao

Portal Docente

Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas - SIGAA

Instituto Federal Farroupilha

Rua Esmeralda, 430 - 97110-767 — Faixa Nova — Camobi — Santa Maria — RS.
Fone/FAX: (55) 3218 9800


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista

SUMARIO

1. Acesso ao SIGAA

1.1 Auto Cadastro

1.2 Acessando o sistema

2. Portal Docente

2.1. Turma Virtual

2.2.1 Plano de Curso (Ensino)

2.2.2 Lancamento de Notas

2.2.3 Lancamento de Frequéncia

2.2. Atualizacdo de Dados do Docente

2.2.1. Pagina Publica

2.2.2. Producdo Intelectual

3. Informacdes Adicionais

4. Referéncias


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista

Modulo Portal Docente — SIGAA

A seguir sera realizada uma apresentagdo das principais funcionalidades
oferecidas no Modulo Portal Docente, que compbe o Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas (SIGAA), adotado pelo IF Farroupilha.

1. Acesso ao SIGAA

O acesso ao SIGAA, assim como aos demais sistemas que compdem o
SIG, é realizado a partir de um usuario e senha. Para isso, os servidores
precisam ter, previamente, seus usuarios cadastrados. A seguir, serao
apresentadas instru¢des de auto cadastro e de acesso ao sistema.

1.1 Auto Cadastro

O sistema possui uma interface facil e intuitiva, oportunizando, assim,
que os proprios usuarios fagam seu cadastro via internet, criando uma conta a
partir do fornecimento de seus dados. Esse auto cadastro sera
autorizado/confirmado e o acesso liberado.

Para acessar o sistema, o usuario acessa o Portal do Servidor no
endereco: http://sig.iffarroupilha.edu.br/. Abrira a janela inicial do sistema,
apresentada na Figura 1, onde vocé podera realizar seu cadastro.
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Figura 1.Tela inicial do SIG.
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RECOMENDAGCAO: Consultar seu contra-cheque para visualizar alguns dados,
por exemplo, matricula SIAPE e unidade de lotagao.

So6 é possivel realizar o cadastro, apés o primeiro contra-cheque.

Apos acessar o link “Cadastre-se”, sera apresentada a tela com o
formulario para o cadastro, apresentada na Figura 2.
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Figura 2. Tela de auto cadastro do SIG.

Nesta tela, os dados para preenchimento sao:

Matricula SIAPE: O usuario informa o numero de sua matricula SIAPE,
que podera ser encontrada no contra-cheque, por exemplo;

Situacgao: (Pode ser: ativo, aposentado ou pensionista);

Nome Completo: O servidor informa seu nome completo;

CPF: numero do CPF do servidor, que devera ser informado sem pontos
ou tracos. Os pontos e tragos serao inseridos automaticamente;

Data de Nascimento: data do nascimento do servidor que pode ser
informada manualmente no formato dd/mm/aaaa ou ser selecionada utilizando
o calendario que encontra-se ao lado do campo;

Sexo: (Masculino ou Feminino)

Login: por definigdo institucional deve ser usado como login, o cpf, que
garantira acesso para quando ele desejar entrar no sistema;

Senha/Repetir senha: o usuario escolhe uma senha com no minimo 4
digitos, que deve ser confirmada em seguida;


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:lista

E-mail: Informar preferencialmente o e-mail institucional. O usuario
informa um e-mail no qual ele recebera confirmacao de seu cadastro;

Unidade de lotacao: o usuario informa a unidade que esta lotada. Este
campo possui a fungao autocompletar, a medida que o nome da unidade vai
sendo digitado, o sistema disponibiliza opgdes para escolha de acordo com os
nomes de unidades existentes na institui¢ao (dificuldades procurar a CGPs das
Unidades);

Ramal para Contato: O usuario preenche este campo com o ramal de
sua unidade;

Apds o preencher os dados, optando por Cancelar, uma caixa de
didlogo sera exibida solicitando a confirmagao da operagao de cancelamento.
Optando por Cadastrar, se todos os campos foram preenchidos corretamente,
o sistema validara as informacgdes e encaminhara para a tela de confirmacgéao
do cadastro.Apos confirmar os dados sera exibida a mensagem do cadastro
realizado com sucesso.

O sistema enviara uma mensagem para o e-mail do usuario; e-mail este
que foi informado o momento do cadastro. Apds o usuario clicar no link
fornecido na mensagem, ele é encaminhado para a tela com a mensagem
dizendo que foi autorizado com sucesso. Completado o autocadastro com
sucesso, o usuario pode entrar no SIGGP e ter acesso aos servigos disponiveis
a sua conta.

1.2 Acessando o sistema

Apods acessar o endereco do SIG IF Farroupilha [1], faz-se necessario executar
a seguinte sequéncia de passos, ilustrada na Figura 3, para entrar no Sistema
Académico:

1. Selecione a opc¢ao “Entrar no Sistema”, localizada na lateral superior direita;

2. Selecione o sistema SIGAA (Académico). Por padrédo, o SIGGP vem
selecionado;

3. Insira os dados de usuario e senha e clique em “Entrar”.
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Figura 3. Sequéncia de acesso ao Portal Docente.

Os dados de acesso ao SIGAA sdo os mesmos utilizados nos demais sistemas
que compdem o SIG, como o SIGGP, utilizado anteriormente para o cadastro de
férias. Por padrao, os dados de acesso sao:

o Usuario: cpf (sem digitos separadores)
o Senha: data de nascimento (sem digitos separadores - ddmmaaaa)

Caso o docente tenha alterado e/ou esquecido seu usuario ou senha, existem
opcgdes de recuperacgio, na tela de login do sistema.
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2. Portal Docente

O moddulo Portal Docente, como o préprio nome ja sugere, reune e disponibiliza
virtualmente todas as funcionalidades necessarias para o desempenho das atividades
docentes, tais como registros de presencga e nota.
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Figura 4. Tela inicial do Portal Docente.

Em geral, ao acessar o SIGAA, o usuario docente ja sera encaminhado a tela
inicial do Portal Docente, apresentada na Figura 4. Porém, caso isso n&o ocorra, basta
abrir a lista de modulos do sistema, clicando no item “Modulos”, em destaque na
Figura 5. Os modulos para os quais 0 usuario possui permissao de acesso serao
apresentados com fundo azul, como devera ser o caso do “Portal Docente”, a ser
selecionado.
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O servidor docente também podera acessar o Portal Docente, de forma
semelhante, através do SIGGP (Portal do Servidor), selecionando a opgao Mdédulos”,
localizada na lateral superior direita, e a opcao “Portal Docente”, como destacado na

Figura 6.
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Figura 6. Acesso via SIGGP.
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Na Figura 7 sdo apresentadas em destaque as principais se¢des da tela inicial
do Portal Docente:

1. Dados do Docente, onde sido apresentados dados de identificacdo do
docente, além de opg¢des para alterar/personalizar esses dados;

2. Menu do Portal Docente, onde s&o apresentadas opcdes de acesso a
todas as funcionalidades do modulo. Através das opgdes do menu, o
docente pode gerenciar todas as suas atividades de ensino, pesquisa e
extensao, dentre outras.

3. Listagem das Turmas do Integrado, onde sao apresentadas as turmas
em andamento de Cursos Integrados, com as quais o docente possui
vinculo;

4. Listagem das Turmas do Subsequente, onde s&o apresentadas as
turmas em andamento de Cursos Subsequente, com as quais o
docente possui vinculo;
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Figura 7. Composigéo da tela inicial do Portal Docente.
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Nas proximas Subsecbes deste tutorial, serdo apresentadas as principais
funcionalidades de acompanhamento das turmas. Para maiores informagdes sobre os
demais itens, acesse o material de apoio da UFRN [3];

2.1. Turma Virtual

As principais atividades a serem realizadas pelos docentes no sistema se
encontram nas turmas virtuais, que podem ser acessadas a partir da listagem de
turmas, apresentada na tela inicial do Portal Docente. A turma virtual permite a
interacdo entre professores e alunos por meio de féruns, enquetes, noticias e
atividades que poderdao ser cadastradas, rompendo os limites da sala de aula no
processo de ensino-aprendizagem [4].
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Atividades (02/09/2014 - 02/09/2014)

Néo hé noticias cadastradas

Enguete

Menhuma enguete encontrada

Atividades

11/12 Avalisgdo marcads para o dis
02/05/2014
11/12 Avaliagdo marcads para o dis

2 Aualiagio marcads pars o dis
02/04/2014

Avaliagbes

02/05 18:30
TRABALHO

Mensagens dos Féruns

Néo hé mensagens cadastradas
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Figura 8. Pagina principal de uma Turma Virtual.

Na Figura 8 é apresentada a pagina inicial de uma turma virtual. Na parte
superior, ao lado direito da barra azul escuro, um relégio é exibido para que o docente
possa ver a hora do sistema no momento em que cadastrar uma tarefa, acessar um
questionario ou entrar em chats agendados. Além disso, é exibido o “Tempo de
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