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Módulo Portal Docente – SIGAA 

  

A seguir será realizada uma apresentação das principais funcionalidades                 
oferecidas no Módulo Portal Docente, que compõe o Sistema Integrado de Gestão de                         
Atividades Acadêmicas (SIGAA), adotado pelo IF Farroupilha. 

  

1. Acesso ao SIGAA 

O acesso ao SIGAA, assim como aos demais sistemas que compõem o                       
SIG, é realizado a partir de um usuário e senha. Para isso, os servidores                           
precisam ter, previamente, seus usuários cadastrados. A seguir, serão                 
apresentadas instruções de auto cadastro e de acesso ao sistema. 

 
1.1 Auto Cadastro 

O sistema possui uma interface fácil e intuitiva, oportunizando, assim,                   
que os próprios usuários façam seu cadastro via internet, criando uma conta a                         
partir do fornecimento de seus dados. Esse auto cadastro será                   
autorizado/confirmado e o acesso  liberado. 
  

Para acessar o sistema, o usuário acessa o Portal do Servidor no                       
endereço: http://sig.iffarroupilha.edu.br/. Abrirá a janela inicial do sistema,               
apresentada na Figura 1, onde você poderá realizar seu cadastro. 

 

 
Figura 1.Tela inicial do SIG. 
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RECOMENDAÇÃO: Consultar seu contracheque para visualizar alguns dados, 
por exemplo, matrícula SIAPE e unidade de lotação. 

  
Só é possível realizar o cadastro, após o primeiro contracheque. 

 
Após acessar o link “Cadastrese”, será apresentada a tela com o                     

formulário para o cadastro, apresentada na Figura 2. 
 

 
Figura 2. Tela de auto cadastro do SIG. 

 
Nesta tela, os dados para preenchimento são: 
Matrícula SIAPE: O usuário informa o número de sua matrícula SIAPE,                     

que poderá ser encontrada no contracheque, por exemplo; 
Situação: (Pode ser: ativo, aposentado ou pensionista); 
Nome Completo: O servidor informa seu nome completo; 
CPF: número do CPF do servidor, que deverá ser informado sem pontos                       

ou traços. Os pontos e traços serão inseridos automaticamente; 
Data de Nascimento: data do nascimento do servidor que pode ser                     

informada manualmente no formato dd/mm/aaaa ou ser selecionada utilizando                 
o calendário que encontrase ao lado do campo; 

Sexo: (Masculino ou Feminino) 
Login: por definição institucional deve ser usado como login, o cpf, que                       

garantirá acesso para quando ele desejar entrar no sistema; 
Senha/Repetir senha: o usuário escolhe uma senha com no mínimo 4                     

dígitos, que deve ser confirmada em seguida; 
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Email: Informar preferencialmente o email institucional. O usuário               
informa um email no qual ele receberá confirmação de seu cadastro; 

Unidade de lotação: o usuário informa a unidade que está lotada. Este                       
campo possui a função autocompletar, à medida que o nome da unidade vai                         
sendo digitado, o sistema disponibiliza opções para escolha de acordo com os                       
nomes de unidades existentes na instituição (dificuldades procurar a CGPs das                     
Unidades); 

Ramal para Contato: O usuário preenche este campo com o ramal de                       
sua unidade; 
 

Após o preencher os dados, optando por Cancelar, uma caixa de                     
diálogo será exibida solicitando a confirmação da operação de cancelamento.                   
Optando por Cadastrar, se todos os campos foram preenchidos corretamente,                   
o sistema validará as informações e encaminhará para a tela de confirmação                       
do cadastro.Após confirmar os dados será exibida a mensagem do cadastro                     
realizado com sucesso. 

O sistema enviará uma mensagem para o email do usuário; email este                       
que foi informado o momento do cadastro. Após o usuário clicar no link                         
fornecido na mensagem, ele é encaminhado para a tela com a mensagem                       
dizendo que foi autorizado com sucesso. Completado o autocadastro com                   
sucesso, o usuário pode entrar no SIGGP e ter acesso aos serviços disponíveis                         
à sua conta. 
 

1.2 Acessando o sistema 

Após acessar o endereço do SIG IF Farroupilha [1], fazse necessário executar                       
a seguinte sequência de passos, ilustrada na Figura 3, para entrar no Sistema                         
Acadêmico: 

1.    Selecione a opção “Entrar no Sistema”, localizada na lateral superior direita; 
2. Selecione o sistema SIGAA (Acadêmico). Por padrão, o SIGGP vem                    

selecionado; 
3.    Insira os dados de usuário e senha e clique em “Entrar”. 
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Figura 3. Sequência de acesso ao Portal Docente. 

Os dados de acesso ao SIGAA são os mesmos utilizados nos demais sistemas                         
que compõem o SIG, como o SIGGP, utilizado anteriormente para o cadastro de                         
férias. Por padrão, os dados de acesso são: 

○ Usuário: cpf (sem dígitos separadores) 
○ Senha: data de nascimento (sem dígitos separadores  ddmmaaaa) 

 
Caso o docente tenha alterado e/ou esquecido seu usuário ou senha, existem                       

opções de recuperação, na tela de login do sistema. 
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2. Portal Docente 

O módulo Portal Docente, como o próprio nome já sugere, reúne e disponibiliza                         
virtualmente todas as funcionalidades necessárias para o desempenho das atividades                   
docentes, tais como registros de presença e nota. 

 

Figura 4. Tela inicial do Portal Docente. 

Em geral, ao acessar o SIGAA, o usuário docente já será encaminhado à tela                           
inicial do Portal Docente, apresentada na Figura 4. Porém, caso isso não ocorra, basta                           
abrir a lista de módulos do sistema, clicando no item “Módulos”, em destaque na                           
Figura 5. Os módulos para os quais o usuário possui permissão de acesso serão                           
apresentados com fundo azul, como deverá ser o caso do “Portal Docente”, a ser                           
selecionado. 
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Figura 5. Listagem dos Módulos do SIGAA. 

O servidor docente também poderá acessar o Portal Docente, de forma                     
semelhante, através do SIGGP (Portal do Servidor), selecionando a opção Módulos”,                     
localizada na lateral superior direita, e a opção “Portal Docente”, como destacado na                         
Figura 6. 

 

Figura 6. Acesso via SIGGP. 
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Na Figura 7 são apresentadas em destaque as principais seções da tela inicial 
do Portal Docente: 

1. Dados do Docente, onde são apresentados dados de identificação do                   
docente, além de opções para alterar/personalizar esses dados; 

2. Menu do Portal Docente, onde são apresentadas opções de acesso a                     
todas as funcionalidades do módulo. Através das opções do menu, o                     
docente pode gerenciar todas as suas atividades de ensino, pesquisa e                     
extensão, dentre outras. 

3. Listagem das Turmas do Integrado, onde são apresentadas as turmas                   
em andamento de Cursos Integrados, com as quais o docente possui                     
vínculo; 

4. Listagem das Turmas do Subsequente, onde são apresentadas as                 
turmas em andamento de Cursos Subsequente, com as quais o                   
docente possui vínculo; 

 

Figura 7. Composição da tela inicial do Portal Docente. 
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Nas próximas Subseções deste tutorial, serão apresentadas as principais                 
funcionalidades de acompanhamento das turmas. Para maiores informações sobre os                   
demais itens, acesse o material de apoio da UFRN [3]; 

 

2.1. Turma Virtual 

As principais atividades a serem realizadas pelos docentes no sistema se                     
encontram nas turmas virtuais, que podem ser acessadas a partir da listagem de                         
turmas, apresentada na tela inicial do Portal Docente. A turma virtual permite a                         
interação entre professores e alunos por meio de fóruns, enquetes, notícias e                       
atividades que poderão ser cadastradas, rompendo os limites da sala de aula no                         
processo de ensinoaprendizagem [4]. 

 
Figura 8. Página principal de uma Turma Virtual. 

Na Figura 8 é apresentada a página inicial de uma turma virtual. Na parte                           
superior, ao lado direito da barra azul escuro, um relógio é exibido para que o docente                               
possa ver a hora do sistema no momento em que cadastrar uma tarefa, acessar um                             
questionário ou entrar em chats agendados. Além disso, é exibido o “Tempo de                         
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