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INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2014

Estabelece os procedimentos para a elaboragdo, ajuste
curricular ¢ submissdo de Projeto Pedagogico de Curso para
analise técnica da Pro-Reitoria de Ensino e posterior submissdo
as demais instincias do [IF Farroupilha e da outras
providéncias.

O Pro-Reitor de Ensino do Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha, no uso de suas atribui¢des legais, conforme Portaria n® 587 de 01 de abril de 2013,
publicado no DOU de 02 de abril de 2013, CONSIDERANDO o disposto no Art. 94 da Resolucio
CONSUP n° 102/2013 e Art. 65, paragrafo Gnico, da Resolugdo CONSUP n°® 13/2014, resolve:

Estabelecer procedimentos para elaboragio, ajuste curricular ¢/ou submissdao de Projeto
Pedagogico de Curso (PPC) Técnico de Nivel Médio e Cursos Superiores de Graduagao do IF
Farroupilha, para andlise técnica da PROEN e encaminhamento para aprovagdo pelas instancias
competentes, nos termos desta Instrugdo Normativa e das demais normas institucionais vigentes.

DISPOSICOES INICIAIS

Art 1° A elaboragdo do Projeto Pedagogico de Curso constitui-se na sistematizagdo da proposta
que déa origem a um novo curso, a qual € a etapa subsequente a aprovagao do projeto de criagdo do
curso, pelo Conselho Superior, com base na Resolugdio CONSUP n°® 25/2013, que trata da criacdo,
suspensio e extingdo de cursos.

Art 2° O Ajuste Curricular configura-se na alteragdo do Projeto Pedagdgico de um curso ja
implantado, que implique em alteragdo das suas condigdes de oferta e desenvolvimento.

Paragrafo tinico. Sdo possiveis atualizagdes nos PPCs tais como bibliografias, quadro docente e

outras que ndo precisam ser aprovadas pelas instdncias superiores, conforme disposto nesta
Instru¢do Normativa.

Art. 3° E obrigatéria a analise do Projeto Pedagdgico de Curso pela Pro-Reitoria de Ensino
(PROEN) e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo (CEPE) e aprovagao pelo Conselho
Superior do IF Farroupilha.

TITULO I
DA ELABORACAO DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO
Art. 4° Apds a aprovagdo do Projeto de Criagdo do Curso pelo Conselho Superior, conforme

previsto na Resolugdo n° 25/2013 do CONSUP, o Diretor Geral do Campus, ou Pro-Reitor de

Ensino em caso de cAmpus em implantagdo, deve indicar a Comissdo de elaboragdo do Projeto <
Padaatdaira de Chriren atravée de Orderm de fRervien o Pottaria conforme nrevisto no artieco 1°¢
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Art. 5° A comissdo de elaboragdo do Projeto Pedagogico de Curso deve ser composta por, no
minimo, trés (03) docentes da drea do curso e um (01) representante do Setor de Apoio
Pedagogico, preferencialmente a Coordenagdo Geral de Ensino ou o Pedagogo TAE, com
acompanhamento da Dire¢do de Ensino.

§ 1° Para os cursos técnicos na forma articulada integrada, esta comissiio deve ser composta por
mais trés (3) docentes da formagao basica;

§ 2° Podem fazer parte desta comissdo, docentes de outros campus que atuem em Cursos
correlatos, no intuito de troca de experiéncias; '

§ 3° A Ordem de Servi¢o ou Portaria que institul a comissio de elaboragio do PPC deve indicar

um presidente entre os seus membros, que deve ser o responsavel por coordenar os trabalhos de
elaboragdo do PPC.

Art, 6° A elaboracdo do PPC deve tomar como base a legislagio educacional nacional, os
regulamentos e Diretrizes Curriculares Institucionais relativos ao nivel de ensino do curso ¢ 0
formulario de PPC, disponibilizado pela PROEN, conforme o nivel, modalidade, e/ou forma/grau
do curso, ndo sendo analisados os PPCs que seguirem organizagdo diferente desta.

Paragrafo unico. O PPC deve ser submetido a revisdo de normas da Lingua Portuguesa ¢ de
formatacdo antes de sua submissdo a PROEN.

TITULO 11

DO AJUSTE CURRICULAR DE PROJETO PEDAGQGICO DE CURSO EM ANDAMENTO E
DA TRANSICAO E MIGRACAO CURRICULAR

Capitulo I
DO AJUSTE CURRICULAR
Art. 7° O ajuste curricular de Projeto Pedagogico de Curso pode ser motivado em decorréncia de
processos de avaliagdo externa do curso, da autoavaliagdo institucional e/ou da autoavaliagio do

curso, envolvendo a comunidade escolar, ou da necessidade de adequagfio em virtude de novas
legislacdes aprovadas em ambito institucional e/ou nacional.

Paragrafo Ginico. O encaminhamento do ajuste curricular de Projeto Pedagogico de Curso deve
observar os prazos previstos nessa Instrugdo Normativa bem como demais normas institucionais

vigentes.

Art. 8° Configura-se ajuste curricular a modificagdo na organizagdo curricular do curso que
implique em alterac@o:

[ - do tempo de duragdo do curso;
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[11 - dos requisitos e forma de acesso;

IV - de componente curricular obrigatorio, inclusive estagio, trabalho de conclusdo de curso,
pratica profissional integrada ou pratica como componente curricular e atividades
complementares, tais como: alteragdo de nomenclatura, carga hordria, ementa, normas, acréscimo
ou supressido de componente curricular;

V - no perfil do egresso e objetivos do curso.

Art. 9° Configuram-se como atualizagdes no PPC aquelas de natureza diferente das citadas no
artigo 8°, as quais podem ser realizadas no dmbito do Colegiado de Eixo Tecnologico ou Nucleo
Docente Estruturante, juntamente com a Diregfo de Ensino ¢ Nucleo Pedagogico Integrado,
imediatamente informadas 3 PROEN mediante documento oficial, com o registro da reunido e
justificativa, devendo ser publicizadas a comunidade académica.

Art. 10. Os ajustes curriculares e/ou as atualizagdes nos PPCs, conforme previsto nos artigos 8° ¢

9°. devem observar rigorosamente as normas institucionais e legislagdo vigente que se referem aos
ajustes/atualizagdes propostas.

Art. 11. Para pedido de ajuste curricular o PPC deve seguir os itens do Formuldrio de PPC,

disponibilizado pela PROEN, conforme o nivel, modalidade e/ou forma/grau do curso e o Plano

de Transicdo Curricular quando for o caso, ndo sendo analisados os PPCs que seguirem
organizacao diferente desta.

Paragrafo Gnico. O PPC deve ser submetido a revisdo de normas da Lingua Portuguesa ¢ de
formatagdo antes de sua submissdo a PROEN.

Capitulo II
DA TRANSICAO E MIGRACAO CURRICULAR

Art. 12. Considera-se Transi¢do Curricular o periodo temporal entre a implantagdo de uma nova
matriz curricular e a extin¢do da matriz curricular do PPC vigente.

Art. 13. A Migragiio Curricular consiste na mudanga do estudante da matriz curricular em
extingdo para a matriz curricular nova durante o periodo de transicdo curricular, ndo podendo ser
revertida.

Art. 14. A transicdo curricular pode implicar nas seguintes situagoes:

[ - migragdo do estudante para a nova matriz curricular;

II - ingresso automatico do estudante na matriz curricular nova;

[11 - permanéncia do estudante na matriz curricular em extingao.
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[ - por opgio, mediante o preenchimento de termo de opgdo pelo estudante ou responsavel legal no
caso de alunos menores de idade, que expressa seu acordo de migragiio para a nova matriz
curricular, ndo podendo ser revertido;

II - por indug@o, aplicada aos estudantes que:

a) ndo optaram pela migragdo e reprovaram em disciplinas e/ou componentes curriculares extintos
¢ sem equivaléncia na matriz curricular nova;

b) apés trancamento de matricula, retornem ao curso;

¢) transferidos, portadores de diploma ou reingresso no curso.

Art. 16. A Coordenagio do Curso ou Eixo Tecnologico deve elaborar Plano de Transigéo
Curricular, em conjunto com o NDE ¢/ou Colegiado de Curso ou Eixo tecnologico e com a
Dire¢do de Ensino, o qual devera ser submetido & analise da PROEN junto com o pedido de Ajuste

Curricular.

Pardgrafo unico. Aprovado o Plano de Transi¢fo Curricular, deve ocorrer a publicagéo deste aos
estudantes no Mural do Curso, ou local equivalente.

Art. 17. O plano de Transigdo Curricular deve conter as seguintes informagdes quanto ao processo
de transi¢do curricular:

[ - prazo para extingdo da matriz curricular antiga;
IT - data de implantagdo da nova matriz curricular;
[I1 - prazo para solicitagdio de migracdo curricular;

IV - formas de migragio da matriz curricular em extingiio para a matriz curricular nova conforme
Art. 15;

V - tabela de equivaléncia de componentes curriculares;
VI - outras informagdes que se fagam necessarias.

§ 1° O prazo para extingdo da matriz curricular antiga que continuar com estudantes vinculados e
que ndo optaram pela migragdo curricular, deve obedecer ao critério de oferta regular dos
semestres posteriores ao que os estudantes se encontram, sendo a matriz curricular replicada mais
uma Gnica vez, exceto as disciplinas que tenham equivaléncia na nova matriz curricular, de acordo
com o periodo regular de oferta dos semestres do curso.

§ 2° A tabela de equivaléncia de componentes curriculares indica quais componentes da nova
matriz curricular correspondem aos da matriz curricular em extingdo, conforme andlise realizada
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Art. 18. Ao realizar migra¢do de matriz curricular, o estudante ou responsavel legal no caso de
menores de idade, deve assinar um Termo de Migracdo de curriculo, declarando conhecer as
normas para a transi¢ao Curricular.

Art. 19. Em carater excepcional, disciplinas em extingdo podem ser oferecidas em turma
especial, desde que exista demanda para sua realizagdo e capacidade de oferta pela institui¢do.

TITULO 111

PROCEDIMENTOS PARA ENCAMINHAMENTO DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO
OU AJUSTE CURRICULAR DE PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 20. O encaminhamento do Projeto Pedagogico de Curso a PROEN, apos revisdo pelo Setor
de Apoio Pedagogico do Campus, deve se dar na forma de processo administrativo contendo:

[ - Memorando de encaminhamento do Processo assinado pelo Diretor de Ensino, com ciéncia do

Diretor Geral, tendo como motivagdo do processo o pedido de andlise e aprovacdo do Projeto
Pedagogico do Curso em questdo;

[T - Ordem de servigo designando o grupo de elaboracao do Projeto Pedagogico de Curso;

[T - Registro das reunides (ata, memoria, relato) do grupo responsavel pela elaboragdo do Projeto
Pedagdgico de curso com a assinatura dos membros (copia);

[V - Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 21. O encaminhamento do pedido de analise e aprovagdo de ajuste curricular de Projeto
Pedagogico de Curso pela PROEN deve ocorrer apos reviséo pelo Setor de Apoio Pedagdgico do
cdmpus, na forma de processo administrativo contendo:

I - Memorando de encaminhamento do Processo assinado pelo Diretor de Ensino, com ciéncia do
Diretor Geral, tendo como motivacdo do processo o pedido de andlise e aprovagio de Ajuste
Curricular do Projeto Pedagogico do Curso;

II - Justificativa para o ajuste curricular do Projeto Pedagdgico e indicagdo das alteragdes
propostas, elaborada pelo presidente do colegiado ou do NDE, dependendo do nivel de ensino,
conforme deliberagdo do érgio correspondente;

II1 - Ata da(s) reunido(des) do NDE ou Colegiado que trata(m) da discuss@o e aprovagdo do ajuste
curricular;

IV - Projeto Pedagdgico do Curso com os ajustes curriculares aprovados pelo NDE ou Colegiado
de Eixo Tecnologico.

V - Plano de Transigdo Curricular das turmas para o novo PPC, de acordo com o Art. 17; ou em
caso de impossibilidade de migra¢do das turmas, prever como o colegiado do curso pretende

At il marves Aor s D A Advn atvr] s msia
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Art. 24. O Processo de analise e aprovagéo do Projeto Pedagdgico do Curso, conforme descrito
no Art. 20, deve iniciar imediatamente apos a aprovagdo do PCC do curso.

Paragrafo Gnico. Os casos que justifiquem possiveis excegdes devem ser analisados pela PROEN.

Art. 23. O Processo de andlise e aprovagdo do pedido de Ajuste Curricular do Projeto Pedagdgico
do Curso, conforme descrito no Art. 21, deve ser protocolado 8 PROEN de acordo com calendario
proprio, divulgado no inicio de cada ano letivo.

Art. 24. A versdo digital do PPC novo ou com pedido de ajuste curricular, em formato doc. e pdf,
enviado através do Processo Administrativo, conforme previsto nos artigos 20 e 21, deve ser
encaminhado pela Diregdo de Ensino do Campus para o e-mail ppc.proen@iffarroupilha.edu.br.

Art. 25. A Assessoria Pedagogica da PROEN ¢ responsdvel por analisar e elaborar parecer
referente ao Projeto Pedagodgico de Curso novo ou a ajustes curriculares no PPC, solicitando
adequagoes, quando necessario, que devem ser anexadas ao processo.

§ 1° No caso de necessidade de adequagdes, o processo deve ser devolvido ao cdmpus para a
revisdo e alteragOes necessarias.

§ 2° A versdo do PPC enviada através de processo administrativo e por e-mail deve ser a
considerada para avaliag¢@o, ndo sendo analisadas outras versdes enviadas através de procedimento
diferente destes ou antes de concluido o tramite de analise da primeira versdo.

Art. 26.  Ap6s a revisdo do PPC pelo Colegiado de Eixo Tecnologico ou NDE, conforme o nivel
de ensino, seguindo o parecer encaminhado pela Assessoria Pedagdgica da PROEN, este deve ser
encaminhado na forma digital para o e-mail ppc.proen@iffarroupilha.edu.br.

Paragrafo unico. Atendidas todas as alteracoes solicitadas, o Diretor de Ensino ou Coordenador de
Curso deve anexar o PPC atualizado, corrigido e formatado no processo administrativo de origem,
submetendo-o & PROEN para encaminhamento as demais instancias para aprovagio.

Art. 27. O Projeto Pedagogico de Curso novo ou com ajuste curricular somente deve entrar em
vigéncia apds emissao de Ato de aprovagdo pelo CONSUP.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Todos os tramites dos processos de que tratam os artigos 21 a 27 devem ser registrados e
encaminhados através do sistema de protocolo existente na institui¢do.

Art. 29. Os atos autorizativos decorrentes de aprovagdo de PPC e aprovagdo de ajuste curricular
de PPC pelo CONSUP devem mencionar o numero do processo que originou o ato
correspondente.

Art. 30. Os processos administrativos correspondentes a aprovagdo de PPC e aprovagdo de Ajuste

curricular, que resultaram em aprovagdo ou ndo de ato autorizativo pelo CONSUP, devem ser &/\‘
arriiivadae na Incal Ae arioeia Ao Rracecen rermanecendo 111ma cania decte v araitivo dioital da :
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Art. 31. A PROEN ¢ responsivel por comunicar o cAmpus interessado quanto ao resultado da
apreciacio do processo pelo CONSUP, bem como tornar piblico no site institucional copia digital
do projeto, como também encaminhar copia do Projeto Pedagogico do Curso aprovado ou
alterado, quando necessario, para (o)a Pesquisador(a) Institucional, para fins de cadastro ou
atualizacio nos sistemas de credenciamento ¢ reconhecimento.

Art. 32. Os casos omissos devem ser analisados e deliberados pela Pro-Reitoria de Ensino do IF
Farroupilha, ouvidas as demais instdncias responsaveis.

Art. 33. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as
disposigdes em contrario.

\'_ Santa Maria, 02 de julho de 2012.
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ANEXO1
Fluxo de encaminhamento de Processo de Aprovagdo de Projeto Pedagdgico de Curso e de
Aprovagio de Ajuste Curricular de Projeto Pedagogico de Curso em andamento

Analise e Aprovacao de
Ajuste Curricular de PPC
em andamento

Colegiado ou NDE analisa e aprova
a demanda de ajuste curricular

Direcdo Geral, Diregdo de Ensino

NPI analisam a viabilidade e
fes de efetivagdo do ajuste

curricular

Envio do
PPC PPC de ajuste curricular
digital via encaminhado atraves de
processo paraa PROEN

Revisdo Andlise e
Gramatical Parecer da

PROEN

Adequagoes
do PPC no
campus

Adequagbes Adequacgdes

Campus reenvia
0 processo com
aversao final do Envio do PPC
PRC digital via
: email

Legenda:
© Fluxo de aprovagio de PPC
@ Fluxo de Ajuste Curricular

PROEN emite pa recer favoravel

She i r;ROEN envia ao
@ Fluxo comum a ajuste e e encaminha o pracesso para o 2
aprovacdo de PPC | CEPE campus para

adequagdes

\

CEPE aprova e CEPE solicita ajustes'e
encaminha para o encaminha processo a
CONSUP PROEN

PROEN encaminha PPC
CONSUP nao

emite de Ato
aut,o_rizativo

e ato autorizativo para CONSUP smite de
a Pl para
cadastro/atualizacdo

no sistema E-mec, no
caso de curso superior ERQEN tomumcd o
‘ campus

Ato autorizativo
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ANEXO II
Modelo para Elaboragido do Plano de Transi¢ao Curricular

PLANO DE IMPLANTACAO E EXTINCAO DE CURRICULOS

CURRICULO NOVO CURRICULO ANTERIOR
(em fase de' implantagdo) (em fasle de extingﬁo)'
I i e M e
I 2015/1 [ -
11 2015/11 11 -
11 2016/1 I11 2015/1
v 2016/11 v 2015/11
A% 2017/1 A% 2016/1
VI 2017/11 VI 2016/11
VII 2018/1 VII
VIII 2018/11 VI
X 2019/1 IX
X 2019/11 X

QUADRO DE EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS

¢ DISCIPLINAS EQUIVALENTES DO CURRICULO
DISCIPLINAS DO NOVO CURRICULO ANTERIOR
SEMESTRE | CODIGO DISCIPLINA CODIGO DISCIPLINA
1
II
111
v
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ANEXO [II
Modelo para Termo de Migragdo Curricular

TERMO DE CONCORDANCIA PARA MIGRACAO CURRICULAR

L I ——— (nome do aluno), RO 1.eaamsasess ; CPE
D s nenm " académico do semestre/ano do Curso
...................................................... (nome do curso em negrito), do IF Farroupilha, Campus
.......................................... , aprovado pela Resolugdo n°............../20......, do CONSUP, estou ciente
e concordo com a migragdo da Matriz Curricular ................ (ano do PPC anterior) para a Matriz
Cuarrdeular .nsmien (ano do PPC atual). Estou ciente de que essa Migra¢do Curricular é
irreversivel.

Loeal, voswumnm (8 cociiiisinsenmenmmmessnmsesss de 20.....

(nome do aluno)
(nome do curso)




