MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2016

Indica  atribuicGes e competéncias para

operacionalizagao de Estagio Curricular
Supervisionado no ambito do Instituto Federal
Farroupilha.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA FARROUPILHA-RS, nomeada pelo Decreto Presidencial de 29 de
outubro de 2012, publicado no Diario Oficial da Unido de 30 de outubro de 2012,
empossada no dia 19 de novembro de 2012, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias, e

CONSIDERANDO a Lei de Estagios, Lei n° 11.788, de 25 de setembro de
2008;

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, Lei
9394/1996, de 20 de dezembro de 1996;

CONSIDERANDO as Diretrizes Curriculares emanadas do Conselho
Nacional de Educacéao-CNE;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO CONSUP N° 102/2013 de 02 de
dezembro de 2013;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO CONSUP N° 013/2014 de 28 de maio de
2014;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO CONSUP N° 010/2016 de 30 de margo
de 2016;

RESOLVE:
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Indicar as atribuicbes e competéncias para a operacionalizacdo do Estagio
Curricular Supervisionado no ambito do IF Farroupilha, conforme segue:

Art. 1° O Regulamento de Estagio do IF Farroupilha foi concebido de forma
que a gestdo dos aspectos administrativos do estagio, regulados pela Lei de
Estagios, Lei n° 11.788/2008, seja realizada pelo setor de estagio do Campus e que
a gestdo dos aspectos de natureza pedagodgica, regulados pela Lei 9394/1996, Lei
Diretrizes Bases da Educacdo Nacional, pelas Diretrizes Curriculares emanadas do
CNE e pelos Catdlogos Nacionais de Cursos Técnicos e de Tecnologia, seja
realizada pelos Coordenadores de Curso/Eixo juntamente com o Colegiado de
Curso e docentes.

Art. 2° A observancia dos aspectos administrativos e legais relacionados as
atividades praticas que o estagio exige, no ambiente real de trabalho, como
convénios, termos de compromisso, entre outros, definidos na Lei de Estagios, € de
competéncia do Setor de Estagio do campus.

Art. 3° A implementacdo do estagio como momento singular de
formacdo profissional, que deve estar totalmente integrado ao processo pedagdgico
de ensino definido no Projeto Pedagdgico de Curso, é de competéncia do
Coordenador de Curso/Eixo, do Colegiado de Curso e dos docentes envolvidos na
orientacao de estagio.

Art. 4° A Resolucdo 010/2016, art. 26, estabelece, entre outras, como

atribuicbes da Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagio do Campus para o
cuidado com os aspectos administrativos e legais para a realizacdo de estagio:

| - orientar os coordenadores sobre tramites legais para a realizacdo do
estagio;

Il - auxiliar os coordenadores na orientacao dos estudantes;
Il - identificar, cadastrar e avaliar locais para a realizacdo de estagios;
IV - providenciar o termo de convénio;

V - providenciar o termo de compromisso de estagio;
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VI - solicitar/verificar demais documentos obrigatorios para a realizacdo do
estagio

VIl - protocolar o recebimento do Plano de Atividades de Estagio.

VIII - receber os relatérios periddicos do Estagio Curricular Supervisionado
N&o obrigatorio.

Paragrafo unico. O parametro de analise para definir as atribuicbes do Setor
de Estagios estd relacionado ao aspecto legal, administrativo e burocratico do
estagio.

Art. 5° A Resolucdo 010/2016, art. 27, estabelece, entre outras, como
atribuicbes da Coordenacdo do Curso/Eixo para a gestdo do processo pedagdgico
formativo do estagio:

| - Orientar e esclarecimento dos estudantes sobre as formas e
procedimentos necessarios para a realizacdo do estagio, o que inclui o Regulamento
de Estagio e o disposto no Regulamento de Estagio do Projeto Pedagogico do
Curso;

Il - designar o professor orientador;
lIl - acompanhar o trabalho dos orientadores de estagio;

IV - receber os relatérios periddicos do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério;

V - organizar o calendério e bancas de defesa de estagio, quando previstas
PPC;

VI - encaminhar o Relatério Final a banca, com, no minimo, quinze dias Uteis
de antecedéncia;

VIl - encaminhar para o Setor de Registros Escolares os resultados finais;

VIl - encaminhar os relatérios do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio para arquivamento.
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Paragrafo unico. O parametro de analise para definir as atribuicbes da
Coordenacédo de Curso/Eixo esta relacionado ao aspecto pedagogico e formativo do
estagio.

Art. 6° Compete a Direcdo de Ensino, nos termos do art. 28 da Resolucéo
010/2016, acompanhar junto a Coordenacdo do Curso/Eixo a concretizacdo da
dimensédo pedagdgica do estagio e a Direcdo de Pesquisa, Extensdo e Producéo o
acompanhamento da concretizacdo da dimensao administrativa do estagio.

Art. 7° A Resolucdo 010/2016, art. 32, estabelece como atribuicdes do
professor orientador fornecer as informacfes necessérias para o estudante realizar
com éxito o estagio, entre as quais se destaca:

| - auxiliar o estagiario na elaboracdo do Plano de Atividades de Estagio
Curricular Supervisionado;

Il - orientar o estagiario durante as etapas de encaminhamentos e de
realizacdo das atividades de Estagio de acordo com o que esta definido no
Regulamento de Estagio do Curso;

lIl - avaliar o desempenho do estagiario e o Relatério Final de Estagio;

IV - participar da Banca de Avaliacdo de Estagio, quando prevista no PPC do
Curso.

V - realizar as atividades definidas no Regulamento de Estagio do Curso.

Art. 8° Ao professor orientador compete, ainda, 0 acompanhamento efetivo
do estagio que é o processo de orientacdo do estagiario, prévio e/ou durante o
periodo de estagio, para que o mesmo possa desempenhar as funcbes previstas no
Plano de Atividades de Estagio, bem como, a avaliacdo do estagio concluido
mediante analise e parecer sobre o relatério de estagio e sobre sua defesa, quando
esta é prevista no Regulamento de Estagio do Curso.

8 1° Considerando as peculiaridades dos cursos oferecidos pelo IF
Farroupilha, a forma como se dara o processo de orientacdo do estagio devera ser
normatizada no Regulamento de Estagio do Curso, anexado ao PPC.
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8§ 2° A orientacdo do estagiario ndo pressupde o acompanhamento
presencial e pode ser realizada previamente a realizacdo do estagio, desde que
assim definido no Regulamento de Estagio do Curso;

§ 3° O acompanhamento presencial do estagiario é atribuicdo do Supervisor
de Estagio, indicado pela parte concedente;

8§ 4° O Regulamento de Estagio do Curso deverd prever, caso haja
necessidade, as situacdes nas quais a orientacdo deva ser realizada durante todo o
periodo de estagio;

8 5° Nas situacOes nas quais forem previstas no Regulamento de Estagio do
Curso que o estagiario precisara ter acompanhamento efetivo durante todo o
periodo de estagio, o estagio ndo podera coincidir com o periodo de férias do
orientador.

Art. 9° Compete ao Estagiario encaminhar/retirar a documentacdo de
Estagio na Coordenacdo de Extenséo/Setor de Estdgio do Campus antes do inicio
do estagio e realizar as atividades previstas no Plano de Atividades de Estagio.

Art. 10 E de competéncia dos Colegiados de Curso/Eixo a deliberagéo sobre
questdes de natureza pedaglgica do estagio, ndo previstas no Regulamento de
Estégio do IF Farroupilha ou no Regulamento de Estagio do Curso.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data da sua

publicacao.

Santa Maria, 04 de agosto de 2016.

CARLA COMERLATO JARDIM
Reitora
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