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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS QUIMICOS

Panambi - RS - 2018

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 12 - O Estdgio Curricular Supervisionado é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparac¢do para o trabalho produtivo de educandos que este-
jam cursando o ensino regular em instituicdes de educacgdo superior, de educac¢do profissional, de
ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profis-
sional da educagdo de jovens e adultos, conforme estabelece o art. 12 da Lei n2 11.788/2008.

Art. 22 - Este regulamento visa normatizar a organizacao, realizacdo, supervisdo e avaliagdo do Esta-
gio Curricular Supervisionado previsto para o Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos
observando obrigatoriamente as disposi¢Bes previstas nas Resolugées CONSUP N2 102/2013 de 02
de dezembro de 2013, N2 013/2014 de 28 de maio de 2014, N2 010/2016 de 30 de margo de 2016 e
na Instru¢cdo Normativa n°05/2016 de 04 de agosto de 2016.

Art. 32 - A realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivos:

| - oferecer aos alunos a oportunidade de aperfeigoar seus conhecimentos e conhecer as relagdes
sociais que se estabelecem no mundo produtivo;

Il - ser complementagdo do ensino e da aprendizagem, relacionando conteldos e contextos;

Il - propiciar a adaptagdo psicoldgica e social do educando a sua futura atividade profissional;

IV - facilitar o processo de atualizagdo de contetdos, permitindo adequar aqueles de carater profissi-
onalizante as constantes inovagGes tecnoldgicas, politicas, econ6micas e sociais;

V - incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de novas
geracgOes de profissionais empreendedores, capazes de adotar modelos de gestdo, métodos e pro-
cessos inovadores, novas tecnologias e metodologias alternativas;

VI - promover a integragdo da instituicdo com a comunidade;

VIl - proporcionar ao aluno vivéncia com as atividades desenvolvidas por instituicdes publicas ou
privadas e interagdo com diferentes diretrizes organizacionais e filosoficas relacionadas a area de
atuacdo do curso que frequenta;

VIII - incentivar a integracdo do ensino, pesquisa e extensao através de contato com diversos setores
da sociedade;

IX - proporcionar aos alunos as condigdes necessarias ao estudo e solugdes dos problemas demanda-
dos pelos agentes sociais.

X - ser instrumento potencializador de atividades de iniciagdo cientifica, de pesquisa, de ensino e de
extensao.

CAPITULO II
DAS INSTITUICOES CAMPO DE ESTAGIO

Art. 42 — O Estagio Curricular Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimi-
cos deve ser realizado:
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| — Em empresas relacionadas a sistemas de produgdo, técnicas e tecnologias de processos fisico-
guimicos e relacionados a transformagdo da matéria-prima e substancias, integrantes de linhas de
produgdo, em ambito nacional ou internacional;

Il = Em 6rgdos publicos ou privados, com atuagdo nas areas de petroquimica, agroquimica, eletro-
qguimicos, alimentos e bebidas, papel e celulose, ceramica, fdrmacos, téxtil, pigmentos e tintas, plas-
ticos, cimento, metalurgia, siderurgia, entre outras afins, em ambito nacional ou internacional;

Il = Na Instituicdo de origem, em atividades relacionadas a processos quimicos.

§ 12 - Cabe ao Instituto Federal de Educacgdo Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, por meio da Coorde-
nacdo de Extensdo/Setor de Estagio e Coordenagdo do Curso, prever e organizar os meios necessa-
rios a obtencdo e ao desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado.

§ 22 — A escolha da Parte Concedente e da drea de interesse de realizagdo de estdgio sera de respon-
sabilidade do educando, desde que as atividades a serem desenvolvidas no Estdgio Curricular Super-
visionado tenham relagao com o Curso.

§ 32 - O Estagio Curricular Supervisionado podera ser realizado no ambito do Instituto Federal Far-
roupilha, como parte concedente, desde que em setor/local que possibilite a realizacdo das ativida-
des previstas no Projeto Pedagogico de Curso, e desde que aprovado pelo Colegiado do Curso.

§ 42 — Para iniciar as atividades de estagio é obrigatdria a retirada da documentagado especifica (Ane-
xos |, Il, IV e V) pelo estudante, no Setor de Estédgios;

§ 52 — Durante a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado, o estudante devera estar segurado
contra acidentes pessoais.

§ 62 — O Estagio Curricular Supervisionado sera interrompido quando o estudante:
| - Trancar a matricula;

Il - Ndo se adaptar ao estagio, em um periodo minimo de 10 (dez) dias;

Il - Ndo atender as expectativas da parte concedente;

IV - N3do seguir as orienta¢des do professor orientador.

CAPITULO IlI
DA CARGA HORARIA, PERIODO DE REALIZACAO E JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 52 - O Estagio Curricular Supervisionado no Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos
terd duragdo de 160 (cento e sessenta) horas.

§ 12 - O aluno do Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos devera realizar o estagio
obrigatédrio, preferencialmente, durante o sétimo semestre do Curso.

§ 22 - O aluno do Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos podera realizar o estagio, a

partir do cumprimento de 1440 (mil quatrocentos e quarenta) horas em componentes curriculares
obrigatérios.
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Art. 62 - A jornada didria do estagio, limitada a 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
devera ser compativel com o hordrio escolar do estudante e ndo podera prejudicar as atividades
escolares.

Art. 72 - Considerando a peculiaridade do Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos do IF
Farroupilha, a orientagdo do estagidrio ndo pressupde o acompanhamento efetivo presencial por
parte do professor Orientador; sendo assim, é possivel o Estdgio Curricular Supervisionado coincidir
com o periodo de férias do orientador, desde que a fase inicial de orienta¢do e elaboragdo do plano
de atividade seja elaborado em conjunto com o professor orientador antes do periodo de férias do
mesmo.

§ 12 - O acompanhamento presencial do estagidrio é atribuicdo do Supervisor de Estagio, indicado
pela parte concedente.

Paragrafo Unico - O professor orientador devera ser preferencialmente da drea do Curso e quando o
requisito ndo for cumprido a designagdo deverad ser justificada e realizada pela Coordenagdo do Cur-
so. Os estagios que apresentarem duragdo prevista igual ou superior a um ano deverdo contemplar
um periodo de recesso, concedido preferencialmente junto com as férias escolares, de acordo com a
legislagao em vigor.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS PELO ESTUDANTE-ESTAGIARIO

Art. 82 - Ciente dos direitos e deveres que terd, junto a Parte Concedente, o estagiario devera:

| - prestar informagGes e esclarecimentos, julgados necessarios pelo supervisor do estagio;

Il - ser responsavel no desenvolvimento das atividades de estagio;

Il - cumprir as exigéncias definidas no Termo de Compromisso;

IV - respeitar os regulamentos e normas;

V - cumprir o horario estabelecido;

VI - ndo divulgar informacgbes confidenciais recebidas ou observadas no decorrer das atividades, per-
tinente ao ambiente organizacional no qual realiza o estagio;

VII - participar ativamente dos trabalhos, executando suas tarefas da melhor maneira possivel, den-
tro do prazo previsto;

VIII - ser cordial no ambiente de estagio;

IX - responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venha a causar por negligéncia, imprudéncia
ou impericia;

X - zelar pelos equipamentos e bens em geral da instituicdo;

Xl - observar as normas de seguranga e higiene no trabalho;

XIl - entregar, sempre que solicitado, os relatos internos da instituicdo;

XIII - enviar, em tempo habil, os documentos solicitados.

§ 12 - O estudante devera encaminhar ao Setor de Estdgio do campus o Termo de Compromisso de
Estagio Curricular Supervisionado e o Plano de Atividades de Estagio (Anexo IV e V) assinado pelo
estudante e pela Parte Concedente em até 05 (cinco) dias Uteis apds o inicio das atividades de esta-
gio e, ainda, retirar a documentacgao referente ao Estagio no Setor de Estagio do campus e realizar as
atividades previstas no Plano de Atividades de Estégio.
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§ 22 - E responsabilidade do estagidrio entregar o relatério de estagio (conforme Anexo lIl) assinado
pelo professor orientador, dentro dos prazos estipulados pelo campus, para a Coordenagdo de Curso,
que encaminhara ao Setor de Estagio do campus.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 92 - Compete a Coordenagdo de Extensdo/Setor de Estagio do campus:

| - orientar Coordenadores de Curso/Eixo sobre tramites legais para a realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado;

Il - auxiliar o Coordenador de Curso/Eixo na orientacdo dos estudantes sobre os procedimentos para
a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado;

Il - identificar, cadastrar e avaliar locais para a realiza¢cdo de estdgios;

IV - divulgar oportunidades de estagio;

V - auxiliar os alunos na identificacdo de oportunidades de estagio;

VI - providenciar o termo de convénio (ANEXO VII), o termo de compromisso de estdgio com a(s)
Parte(s) Concedente(s), o respectivo Plano de Atividades de Estagio e demais documentos necessa-
rios;

VII - solicitar/verificar demais documentos obrigatérios para a realizagdo do Estagio Curricular Super-
visionado;

VIII - protocolar o recebimento do Plano de Atividades do Estagio;

IX - receber os relatdrios periédicos do Estagio Curricular Supervisionado ndo obrigatdrio.

Art. 102 - Compete a Coordenagdo do Curso/Eixo:

| - orientar e esclarecer os estudantes sobre as formas e procedimentos necessarios para a realizagdo
do Estagio Curricular Supervisionado de acordo com o que prevé o Projeto Pedagédgico do Curso;

Il = designar o professor orientador de estagio;

Il — acompanhar o trabalho dos orientadores de estégio;

IV — receber os relatérios periddicos do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério ou documento
que substitua este, quando assim previsto no Projeto Pedagdgico do Curso;

V - organizar o calenddrio das Defesas de Estagios quando previstas no Projeto Pedagdgico do Curso;

VI — encaminhar os Relatdrios Finais de Estagio a Banca Examinadora, com no minimo 15 (quinze)
dias Uteis de antecedéncia, quando prevista no Projeto Pedagdgico do Curso;

VIl - encaminhar para o Setor de Registros Escolares os resultados finais, para arquivamento e regis-
tro nos histéricos e documentos escolares necessarios;

VIl = encaminhar os relatdrios do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio para arquivamento
conforme normas institucionais de arquivo e acervo académico.

Art. 112 - Compete a Diretoria de Ensino acompanhar junto a Coordenacgdo do Cursos/Eixo a concre-
tizacdo da dimensao pedagdgica do Estdgio Curricular Supervisionado dos cursos técnicos e de gra-
duagado.

Art. 122 - Compete a Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Produgdo, acompanhar junto a Coordenagdo
do Cursos/Eixo a concretiza¢do da dimensdo pedagdgica do estagio dos cursos de pds-graduacio.

Art. 132 - Compete aos agentes de integracdo, como auxiliares do processo de aperfeicoamento do

Estagio:
| - identificar oportunidades de estagio;
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Il - ajustar suas condigdes de realizagao;

Il - fazer o acompanhamento administrativo;

IV - encaminhar negociagOes de seguros contra acidentes pessoais;
V - cadastrar os estudantes.

Paragrafo Unico — E vedada a cobranga de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracio,
pelos servigos referidos nos incisos deste artigo.

Art. 142 - Compete a parte concedente:

| — ofertar instalagdes que tenham condigGes de proporcionar ao educando atividades de aprendiza-
gem social, profissional e cultural;

Il — indicar supervisor, de seu quadro funcional, com formag&do ou experiéncia profissional na area de
conhecimento de desenvolvimento de estagio;

Il = contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel
com valores de mercado, para a realizagdo de Estagio Curricular Supervisionado Ndo Obrigatodrio.

Art. 152 - Cabera ao Professor Orientador:

I - auxiliar o estagidrio na elaboragdo do Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado;

Il - orientar o estagiario durante as etapas de encaminhamentos e de realizagdo das atividades de
Estagio;

Ill - acompanhar as atividades de estagio;

IV - avaliar o desempenho do estagiario e o Relatério Final de Estagio;

V - participar da Banca de Avalia¢do de Estagio;

VI - comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do estagio a Coordenacgdo de Extensdo
e ao Coordenador de Curso.

Art. 162 — Compete ao Estagidrio:

I - encaminhar a Coordenacdo de Curso/Eixo a solicitagdo de Professor Orientador;

Il - retirar documentacdo de Estdgio no Setor de Estagio do campus;

Ill - entregar Carta de Apresenta¢do da Entidade Educacional a Parte Concedente, quando encami-
nhado para estégio;

IV - elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado sob orientagdo do Supervisor
e do Professor Orientador;

V - fornecer documentacdo solicitada pelo Setor de Estdgio do campus, digital e impressa e em mo-
delo fornecido quando for o caso;

VI - participar de todas as atividades propostas pelas CoordenagGes responsaveis, pelo Professor
Orientador e pelo Supervisor de Estagio;

VII - Participar das reunides de orienta¢do de Estagio;

VIII - enviar ao Setor de Estagio do campus uma via do Termo de Compromisso de Estagio Curricular
Supervisionado no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o inicio das atividades de estagio na
Parte Concedente;

IX - elaborar e entregar o Relatério de estdgio conforme normas estipuladas pelo Regulamento de
Estdgio do Curso e especificadas no anexo lIl.

X - submeter-se a Banca de Avaliagdo de Estégio;

XI - comunicar ao Professor Orientador e as Coordenagdes responsaveis, toda ocorréncia que possa
estar interferindo no andamento do Estagio.

Art. 172 — Compete ao Estagidrio durante a realizagdo do estagio na Parte concedente:
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| - prestar informacgdes e esclarecimentos, julgados necessarios pelo supervisor do estdgio;

Il - ser responsdvel no desenvolvimento das atividades de estagio;

Il - cumprir as exigéncias definidas no Termo de Compromisso;

IV - respeitar os regulamentos e normas;

V - cumprir o horario estabelecido;

VI - ndo divulgar informagGes confidenciais recebidas ou observadas no decorrer das atividades, per-
tinentes ao ambiente organizacional no qual realiza o estégio;

VII - participar ativamente dos trabalhos, executando suas tarefas da melhor maneira possivel, den-
tro do prazo previsto;

VIII - ser cordial no ambiente de estagio;

IX- responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venha a causar por negligéncia, imprudéncia
ou impericia;

X- zelar pelos equipamentos e bens em geral;

Xl - observar as normas de seguranca e higiene no trabalho;

XIlI - entregar, sempre que solicitado, os relatdrios internos da instituigao;

Xlll = enviar, em tempo habil, os documentos solicitados.

Art. 182 - Compete ao Supervisor de Estdgio da Parte Concedente:

| — acompanhar a elaboragdo e a realizacdo do Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisio-
nado;

Il — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade maxima de 06 (seis) meses, relatério de ativida-
des desenvolvidas, com vista obrigatdria ao estagiario;

Il = enviar a Ficha de Avaliacdo do Estagiario, apds o término do Estagio Curricular Supervisionado
para a Coordenacdo de Extensdo/ Setor de Estagio do campus;

IV — por ocasido do desligamento do estagidrio, encaminhar termo de realizagdo do Estagio Curricu-
lar Supervisionado com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo
de desempenho.

§ 12 - O supervisor de Estdgio da Parte Concedente devera ter formagdo ou experiéncia profissional
na area de conhecimento de desenvolvimento do estagio.

§ 22 - Ndo existindo essa condig¢do cabera ao Coordenador de Curso autorizar ou ndo a realizagdo do
Estagio Curricular Supervisionado.

CAPITULO VI
DO NUMERO DE ESTAGIARIOS POR ORIENTADOR

Art. 19° - Caberd ao aluno a escolha do professor-orientador; contudo, o quantitativo de estagidrios
por Professor Orientador sera preferencialmente intermediado pela Coordenagdo de Curso de ma-
neira equitativa entre os professores do respectivo Curso, consideradas as especificidades do Estagio
Curricular Supervisionado.

§ 12 - Em casos excepcionais, mediante solicitacdo justificada do aluno estagiario ou do seu Professor

Orientador, podera ser analisada a troca do Professor Orientador pela Coordenagdo do Curso, apds
discussao pelo Colegiado do Curso.
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CAPITULO VII
DO PROCESSO AVALIATIVO

Art. 20° - A avaliagdo do Estagio Curricular Supervisionado sera realizada em formulario préprio, pre-
enchido pelo Supervisor da Parte Concedente (Anexo VI) e pelo Professor Orientador (Anexo VIII).

Art. 21° - O processo de avaliagdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do Curso consta-
ra de:

| - instrumento de avaliagdo da Parte Concedente (Termo de realizagdo de Estagio Curricular Supervi-
sionado) (Anexo VI). Este critério tera peso 3 (trés) e serd composto de 10 (dez) itens que serdo avali-
ados da seguinte forma: Otimo (3,0), Muito bom (2,5), Bom (2,0), Satisfatério (1,5) e Insatisfatério
(0,5), sendo que a nota final sera concebida pela média dos 10 (dez) itens;

Il - a avaliagdo seguird parametros definidos na Ficha de Avaliacdo de Defesa de Estagio Obrigatério
(Anexo VIII);

Il - a explanagdo oral terd nota de 0 (zero) a 2 (dois);

IV- o Relatdrio de Estagio tera nota de O (zero) a 5 (cinco);

VI — apods a defesa de estagio, o aluno terd prazo de 15 (quinze) dias para entregar no Setor de Esta-
gios uma copia impressa encadernada e uma cépia digital identificada (CD-ROM) da versao final do
Relatério, com as devidas corregdes, se sugeridas.

Art. 22° - Terd direito a Defesa de Estagio o estudante que:

| - cumprir a carga horaria minima de 160 (cento e sessenta) horas de estagio;

Il - entregar o Relatério final de estagio, dentro dos prazos estipulados, a Coordenagdo do Curso que
0 encaminhara a Banca Avaliadora.

Art. 23° - A Banca de Avaliacdo é soberana no processo de avaliagdo e terd as seguintes atribuigOes:
| - assistir a defesa do Estagio Curricular Supervisionado;

Il - avaliar a defesa do Estagio Curricular Supervisionado por parte do estudante;

Il - encaminhar os documentos de avaliagdo (Anexos VIl e IX) para o Setor de Estagio do campus.

Paragrafo Unico. A Banca de Avaliagdo devera ser composta por trés avaliadores, sendo obrigatori-
amente o Professor Orientador, um professor da area e um terceiro avaliador que podera ser um
docente, ou ainda, um convidado externo (exceto o supervisor de estagio da parte concedente), com
formagdo na area de atuagdo superior ao avaliado.

Art. 24° - O periodo de duragdo da Defesa de Estagio sera de até 60 (sessenta) minutos, sendo os
primeiros 15 (quinze) minutos destinados a apresentacdo oral. Serd atribuicdo da Banca de Avaliacdo
adequar o restante do tempo para argui¢do, encaminhamentos e deliberagdes finais.

Paragrafo Unico. As orienta¢Ges para os membros da Banca de Avaliagdo serdo repassadas pelo Co-
ordenador do Curso e de Extensdo, sendo que a entrega do relatério final de estagio a Banca Exami-
nadora deve ser feita, com no minimo 15 (quinze) dias Uteis antes da defesa.

Art. 25° - A aprovacdo do aluno, no Estagio Curricular Supervisionado, estara condicionada:

| - ao cumprimento da carga hordria minima de Estagio, de 160 (cento e sessenta) horas;

Il - ao comparecimento para a Defesa do Estagio na data definida, salvo com justificativa amparada
por lei;
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Ill - a obtengdo de nota minima igual a 7,0 (sete);

IV- a entrega da versdo final do Relatério de Estagio (01 copia impressa/encadernada/colorida e 01
copia digitalizada em CD-ROM, devidamente assinados pelo aluno, professor orientador, componen-
tes da Banca Avaliadora e do coordenador do Curso) no prazo estipulado pela Instituicdo, exceto em
situagBes previstas em lei.

Paragrafo Unico. Sera considerado automaticamente zerado o relatério do Estagio Curricular Super-
visionado em que for detectado plagio, no todo ou em partes. Sera considerado plagio a utilizagdo
total ou parcial de textos de terceiros sem a devida referéncia.

Art. 26° - Em caso de reprovacgao, expressa por escrito pela Banca de Avaliacao, o aluno terd um pra-
z0, estabelecido pela Banca de Avaliagdo em acordo com o Setor de Estagio do campus, para refazer
seu relatdrio e apresentd-lo novamente, obedecendo ainda aos prazos legais de conclusado de Curso.

Paragrafo unico. A Banca de Avaliagdo tera a possibilidade de vincular a aprovagdo a uma nova apre-
sentacdo do Relatério de estagio, com prazos determinados pela prépria banca, devendo os ajustes e
recomendagdes serem entregues ao aluno por escrito e assinadas, respeitado o prazo limite da Insti-
tuicdo e aos prazos legais de conclusdo de curso.

Art. 272 - Caso o orientador julgar que o estagiario ndo estd apto para a defesa do Estdgio Curricular
Supervisionado, solicitara junto a Coordenagdo do Curso prorrogagdo do prazo para o estagidrio de-
fender seu Estdgio Curricular Supervisionado, obedecendo aos prazos do Setor de Estdgio do campus
e aos prazos legais de conclusdo de curso.

Art. 282 - A Parte Concedente realizard avaliagdo mediante preenchimento do formuldrio préprio
(Anexo VI), enviado pelo Setor de Estagio do campus.

Art. 29° - Os prazos para entrega dos documentos comprobatdrios de Estagio Curricular Supervisio-
nado, estabelecidos pelo Setor de Estagio, devem ser rigorosamente observados sob pena de o estu-
dante ndo obter certificagdo final de conclusdo do Curso, em caso de inobservancia dos mesmos.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30° - Existe ainda, para os estudantes que desejarem ampliar a sua pratica de Estagio Curricular
Supervisionado, para além da carga hordria minima estipulada na matriz curricular, a possibilidade de
realizar estagio ndo obrigatdrio com carga horaria ndo especificada, mediante convénio e termos de
compromisso entre as empresas ou instituicdes e o Instituto Federal Farroupilha que garantam as
condigdes legais necessarias.

Paragrafo Unico. O Estagio Nao Obrigatdrio somente podera ser realizado enquanto o aluno manti-
ver matricula e frequéncia na Instituicdo de Ensino, sendo obrigatdria a prévia tramita¢do pelo Setor
de Estagios.

Art. 31° - Quaisquer duvidas que eventualmente venham a ocorrer referente ao Estagio Curricular
Supervisionado e que ndo constem deste Regulamento deverdo ser encaminhadas a Coordenacdo de
Extensdo/Setor de Estagio e Coordenador de Curso, ou caso necessario, a Pro-Reitoria de Extensdo
que fornecera as devidas orientagdes.
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ANEXO |
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus PANAMBI
Of. n°. 120 - Diregao Geral/Campus Panambi/lF Farroupilha
Panambi, __ de de20__ .

Assunto: Apresentacgao do (a) Estagiario (a) e Solicitagdao de Vaga para Estagio Curricular Su-
pervisionado em Tecnologia em Processos Quimicos

llustrissimo(a) Senhor(a):

Ao cumprimenta-lo, aproveitamos a oportunidade para nos dirigirmos a V. S? a fim de apresentar o(a)
aluno(a) , regularmente matriculado(a) no
Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos, que ira realizar Estagio:

( ) Curricular Supervisionado Obrigatério, com, no minimo, 160 (cento e sessenta) horas que
serdo destinadas a atividades do curso.
() Curricular Supervisionado Nao-Obrigatério, com horas que
serdo destinadas a atividades do curso

Anexamos:

a) Ficha de Confirmagao de Estagio a ser preenchida pelo Estagiario e o Responsavel pela
Parte Concedente e encaminhada ao Instituto Federal Farroupilha Campus Panambi.

b) Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado a ser preenchido pelo Esta-
giario e o Supervisor da Parte Concedente e encaminhado ao Instituto Federal Farroupilha Campus
Panambi, quando do inicio do estagio;

c) Ficha de Avaliagao do Desempenho do estagiario (apenas para Estagio Curricular Su-
pervisionado Obrigatorio).

d) Ficha de Registro de Atividades do estagiario

Certos de contar com Vossa colaboragéo, agradecemos a atengdo e aguardamos confirma-

¢ao através da “Ficha de Confirmagao de Estagio” e “Plano de Atividades de Estagio Curricular
Supervisionado”.

Atenciosamente,

Diretor Geral
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ANEXO 1l
FICHA DE REGISTRO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
Nome:
Curso: Superior de Tecnologia em Processos Quimicos
Semestre: Ano:

Professor(a) Orientador(a) de Estagio:

Estagio realizado (quando tiver mais de uma etapa):

REGISTRO DE ATIVIDADE DE ESTAGIO

DATA ATIVIDADE DESENVOLVIDA CARGA HORARIA ASSINATURA
/ / /
Assinatura do Estudante Assinatura do Professor(a)

Orientador(a) de Estagio
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ANEXO 1lI
CRITERIOS PARA A ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS QUIMICOS

Para realizagdo do relatdrio de estagio, o estudante deve seguir as orientagGes gerais para
elaboracdo de relatério de atividade de estagio curricular obrigatério do IF Farroupilha (PROEX N2
02/2010), tanto para a estrutura quanto para a apresentacdo geral grafica do relatério de estagio.
Entretanto, no relatério, deve-se acrescentar o item Revisdo de Literatura, anterior ao item 1.2.2
(Desenvolvimento) das orientacdes da PROEX N2 02/2010.

A estrutura do relatdrio de estagio devera ser da seguinte maneira:

A. Elementos Pré-Textuais - Capa, Folha de Rosto, Folha de Assinaturas, Dados de Identificacdo, De-
dicatdria (optativo), Agradecimentos (optativo), Epigrafe (optativo) Lista de Figuras (optativo), Lista
de Tabelas (optativo), Lista de Abreviaturas (optativo) e Sumario.

B. Elementos Textuais (todos obrigatdrios) — Introdugdo, Revisdo de Literatura, Desenvolvimento e
Consideragdes Finais.

C. Elementos Pés-Textuais — Referéncias, Anexos (optativo) e Apéndices (optativo).

Os elementos textuais (B) conterdo, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

1. Introdugdo: visa situar o leitor no assunto num contexto global. Apresenta o tema e justifica sua
escolha; delimita, através dos objetivos, gerais e especificos, o que foi observado ou investigado.

2. Revisdo Bibliografica: deve estar de acordo com o tema selecionado pelo estagidrio. Base tedrica
do assunto, apresentando os pontos de vista dos autores (referenciados no texto) acerca do tema,
destacando-se posi¢cdes semelhantes e divergentes, ou seja, elaborada a partir de uma andlise inter-
pretativa prépria das ideias dos diversos autores.

3. Desenvolvimento: em se tratando de um relatério de estagio realizado no acompanhamento de
atividades, o desenvolvimento deve conter os seguintes aspectos: descri¢cdo da instituicdo ou empre-
sa, compreendendo a infraestrutura e recursos humanos, descri¢do das atividades (fazendo o uso de
imagens e dados técnicos) e discussdo destes dados com embasamento técnico-cientifico, visando o
aprimoramento das atividades acompanhadas.

4. Conclusdo ou Consideragdes Finais: resultante de uma analise critica do trabalho executado, con-
trastando os objetivos e os resultados encontrados.
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ANEXO IV

FICHA DE CONFIRMAGAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Estagiario:

Parte Concedente:

Representante Legal:

CNPJ/CPF:

Area de atuacdo:

Area ou Setor do estagio:

Enderego onde realizara o estagio:

ne. Municipio/ Estado:

Telefone: () E-mail:

- CEP:

Supervisor do Estagiario na Parte Concedente:

E-mail do Supervisor do Estagio:

Inicio do estégio: / / Previsdo de término: ___ /  /
A empresa oferece: SIM NAO
Alimentacdo ( ) ( )
Moradia ( ) ( )
Remuneragdo ( ) ( ) RS,
Transporte ( ) ( ) R,

Previsao da devolugdo do Termo de Compromisso:

/

Carimbo e assinatura da Parte Concedente
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PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

PROCESSOS QUIMICOS
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1. IDENTIFICACAO DO ESTAGIARIO

=
o
3
)

CPF: RG:

Endereco:

E-mail: Telefone: (_)

Curso do Estagiario:

Professor Orientador:

E-mail: Telefone: (_)

2. IDENTIFICAGAO DA PARTE CONCEDENTE

Nome:

Endereco:

Telefones: (__ ) )

Supervisor:

E-mail: Telefone: (_)

3. PREVISAO DE ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS
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4. PERIODO DE ESTAGIO

Inicio: / / Previsdo de Término: / /

Aluno — Estagiario

Supervisor — Parte Concedente

Professor Orientador — Entidade Educacional

Coordenador de Extensdo

» Projeto Pedagdgico de Curso Superior | Tecnologia em Processos Quimicos

90



PROCESSOS QUIMICOS

Campus Panambi

ANEXO VI

TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
(Avaliacdo do Estagiario pela Parte Concedente)

19 Parte — Identificagdio

Nome do Estagidrio:

Curso:

Nome da Parte Concedente:

Endereco:
Cidade: Estado:
CEP: Fone/Fax: Endereco Eletrénico:

Area de Atuacdo:

Definicdo da drea do estagio:

Inicio do Estagio: Término do Estagio:

Total de Horas do Estégio:

29 Parte — Resumo das atividades desenvolvidas pelo aluno

39 Parte — Avaliagdo do Estagidrio
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1 - RENDIMENTO

8 © | Qualidade, rapidez, precisdo com que executa as tarefas integrantes do programa de estégio.

= % ()détimo () muito bom ( )bom () satisfatério () insatisfatorio

% & | 2 - FACILIDADE DE COMPREENSAO

g ‘é Rapidez e facilidade em entender, interpretar e colocar em pratica instru¢es e informacgoes ver-

8 & | bais ou escritas.

é S ()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatoério

8 3 — CONHECIMENTOS TECNICOS

e Conhecimento demonstrado no cumprimento do programa de estagio, tendo em vista sua escola-
ridade.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatorio

4 - ORGANIZAGAO, METODO DE TRABALHO E DESEMPENHO

Uso de recursos, visando melhoria na forma de executar o trabalho.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatorio

5 — INICIATIVA-INDEPENDENCIA
Capacidade de procurar novas solugdes, sem prévia orientagdo, dentro dos padrdes adequados.
() étimo ( ) muito bom ( )bom () satisfatério () insatisfatério

6 — ASSIDUIDADE

Assiduidade e pontualidade aos expedientes didrios de trabalho.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatério

7 — DISCIPLINA

Facilidade em aceitar e seguir instrugdes de superiores e acatar regulamentos e normas.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatoério

8 — SOCIABILIDADE

Facilidade e espontaneidade com que age frente a pessoas, fatos e situagoes.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatoério

9 — COOPERACAO

Atuagdo junto a outras pessoas, no sentido de contribuir para o alcance de um objetivo comum;
influéncia positiva no grupo.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatério

10 — RESPONSABILIDADE

Capacidade de cuidar e responder pelas atribui¢des, materiais, equipamentos e bens da empresa,
que lhe sdo confiados durante o estagio.
()otimo () muito bom () bom () satisfatério ( ) insatisfatoério

| 492 Parte — Parecer Descritivo

1 - SUGESTOES A INSTITUIGAO DE ENSINO EM RELAGAO A FORMAGAO DO ALUNO
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2 — ASPECTOS PESSOAIS QUE POSSAM TER PREJUDICADO O RENDIMENTO DO ALUNO NO ESTA-
GIO
3 — A EMPRESA CONTRATARIA UM TECNICO COM ESSE PERFIL PARA OCUPAR UMA VAGA NO SEU
QUADRO DE PESSOAL.
() Sim () Nao

| Observagoes

Supervisdo do Estdgio

Nome:

Formagao:

Fungao:

Local: Data: / /

Assinatura Supervisor:

OBS.: A avaliagdo do Supervisor de Estagio é critério para Aprovagdo do Estagio
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ANEXO Vi

CONFIRMAGAO DE DADOS PARA CONVENIO DE ESTAGIO CURRICULAR

Razdo Social:

Area de Atuacdo da empresa:

Representante Legal:

Cargo/funcgdo:

CNPJ/CPF:

Endereco: (sede e local de estagio se forem distintos)

Municipio/Estado:

Telefone: () E-mail:

CEP:

Area ou Setor para estégio:

Supervisor do Estagiario:

Cargo/formacdo:

E-mail do Supervisor do Estégio:
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ANEXO Vi

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E PRODUCAO

FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Curso Superior de Tecnologia em Processos Quimicos
Campus: Panambi

Aluno(a):
CRITERIOS DE AVALIACAO
AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELA PARTE CONCEDENTE - PESO =3,0
Resultado Parcial
RELATORIO DE ESTAGIO - PESO = 5.0

1,0 Conhecimento especifico da area
0,5 Referencial teérico

Andlise critica - capacidade de posicionamento diante de situagbes contraditérias,
1,5 capacidade de fazer sugestoes, indicacdes de melhorias e saber se posicionar.
1,0 Estrutura do relatério e aspectos gramaticais (ortografia/acentuagdo, concordancia

verbal e nominal, regéncias verbal e nominal, coesdo e coeréncia, pontuacéo).
1,0 Descrever com clareza e precisédo tudo aquilo que realmente foi trabalhado, fazendo

referéncia e fundamentagao tedrica que serviu de base.

Resultado Parcial
ORGANIZACAO E APRESENTAGAO DO ESTAGIO - PESO = 2.0
0.5 Tempo de apresentacao.
0.5 Recursos audiovisuais utilizados.
0.5 Apresentacdo condizente com o conteddo descrito no relatério.
0.5 Postura (apresentagdo pessoal, linguagem e comportamento durante a defesa)
Resultado Parcial
Data: / /
Resultado Final

Assinatura do Orientador:
Assinatura da Banca 1:
Assinatura da banca 2:
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ANEXO IX

ATA DE DEFESA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

20

Aos

realizou-se na sala

, as h ,a

apresentacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do(a) aluno(a)

em Processos Quimicos, turma

A Banca Avaliadora foi composta por

do Curso Superior de Tecnologia

Sendo assim, considera-se o (a) aluno (a)

Nada mais havendo a tratar, eu

lavro a presente ata que

vai assinada por mim e pelos demais presentes.
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