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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - O presente Regulamento normatiza as atividades e os procedimentos
relacionados ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no ambito do curso de
Tecnologia em Sistemas para Internet.
Art. 2° - O TCC é parte dos requisitos para a obtengdo do grau e diploma do

curso em que estiver incluido, conforme consta no respectivo Projeto Pedagdgico.

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES
Art. 3° - O TCC tem por finalidade despertar o interesse pela pesquisa e
desenvolvimento cientifico/tecnoldgico peculiares as areas do Curso, com base na
articulagao teorico-pratica, pautada na ética, no planejamento, na organizagdo e na
redacdo do trabalho em moldes cientificos, buscando ampliar os conhecimentos

construidos ao longo do curso.

CAPITULO Il
DA CONCEPGAO, DOS OBJETIVOS, DAS MODALIDADES E DA MATRICULA
Secao | — Da Concepgéao

Art. 4° - O TCC consiste na elaboracao, pelo aluno concluinte, de um trabalho
que demonstre sua capacidade para formular, desenvolver e fundamentar uma
hipétese de modo claro, objetivo, analitico e conclusivo, aplicando os conhecimentos
construidos e as experiéncias adquiridas durante o curso, desenvolvido mediante as
normas que regem o trabalho e a pesquisa cientifica, sob a orientagcdo e avaliagao
docente.

§ 1° - O TCC consiste em atividade individual do aluno.

§ 2° - A elaboragdo do projeto do TCC devera, preferencialmente, se
desenvolver na disciplina de Projetos Cientificos e Tecnoldgicos que esta prevista para
0 5° semestre do curso, e concluido na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso

no 6° semestre.
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§ 3° - A modalidade, organizacdo e carga horaria do TCC sera definida,
respeitando a natureza do mesmo e o perfil do profissional, conforme estabelecido no

Projeto Pedagdgico do curso.

Secao Il — Dos Objetivos

Art. 5° - O TCC tem como objetivo geral proporcionar aos alunos o
aprofundamento tematico nas varias areas de conhecimento do curso, oportunizando
verificar o grau de habilitagdo adquirido.

Paragrafo unico - De forma especifica, o TCC tem como objetivos:

| — Estimular a pesquisa, produgao cientifica e o desenvolvimento tecnolégico
sobre um objeto de estudo pertinente ao curso;

Il — Sistematizar, aplicar e consolidar os conhecimentos adquiridos no decorrer
do curso, tendo por base a articulagao teorica-pratica;

lll - Permitir a integragdo dos conteudos, contribuindo para o aperfeicoamento
técnico-profissional do aluno;

IV - Constituir-se em estudo de determinado fenédmeno que aborde um tema de
relevancia social, cientifica, cultural, politica, ambiental, tecnolégica e/ou econémica;

V — Proporcionar a consulta bibliografica especializada e o contato com o
processo de investigagao;

VI — Aprimorar a capacidade de interpretacdo, de reflexdao critica e

sistematizacdo do pensamento.

Secao lll - Das Modalidades

Art. 6° - Sao consideradas modalidades de TCC no curso de Tecnologia em
Sistemas para Internet:

| — Monografia — trabalho escrito e aprofundado em um assunto, de maneira
descritiva e analitica, em que a tbnica é a reflexdo. Nao € necessaria a formulagao de
algo novo, podendo utilizar-se da revisdo de literatura e na reflexdo sobre um
determinado tema;

Il — Projeto — técnico-cientifico, com elaboragcdo, execug¢do, apresentacédo e

discussao dos resultados;



INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Sao Vicente do Sul
Rua 20 de setembro s/n— CEP — 97470000/RS
Fone/Fax: (55) 3257 4100 / E-mail:gabinete.svs@iffarroupilha.edu.br

Il — Andlise de casos — utilizagdo de um caso especifico para analise, mediante
metodologia e referencial tedrico definido (estudo do caso);

IV — Desenvolvimento de tecnologia - instrumentos, equipamentos ou protétipos,
etc, com apresentacdo de projeto especifico, teoricamente fundamentado e com
descrigao técnica;

V — Laudo ou pericia técnica de casos relacionados com a area, envolvendo
projetos ou equipamentos de dominio de conhecimento do curso;

VI — Outras modalidades sugeridas por professores e/ou alunos dentro da area

especifica do curso, mediante aceitacado pela Coordenacao de Curso.

Secgao IV — Da Matricula
Art. 7° - Todo aluno devera realizar a matricula do TCC.

§ 1° - A matricula do TCC tera vigéncia maxima de dois anos,
independentemente da época de inicio do mesmo;

§ 2° - A matricula do TCC devera ser realizada via Coordenacédo do Curso, com
formulario préprio e, posteriormente, efetivada no Setor de Registros Escolares;

§ 3° - O aluno somente podera realizar o TCC apés aprovagao no 5°
semestre/médulo do curso, sem dependéncias ou de acordo com o projeto

pedagégico do curso.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS DA ORIENTAGAO, APRESENTACAO E AVALIAGAO

Secgao | — Da Orientagao

Art. 8° - A orientagao do TCC sera de responsabilidade de um professor do

curso ou de area afim do quadro docente do campus de Panambi.

Art. 9° - Pode o aluno contar com a colaboragao de outro professor que néo o
seu orientador ou de profissional que nao faca parte do corpo docente do IF
Farroupilha de Panambi, atuando como co-orientador, desde que obtenha a aprovacao

de seu orientador e coordenagao de curso.
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§ 1° - O nome do Co-orientador deve constar nos documentos e relatérios
entregues pelo aluno.

§ 2° - O Co-orientador nao podera compor a banca avaliadora, juntamente
com o orientador.

Art. 10 - A orientagdo no TCC é garantida a cada aluno(a) regularmente
matriculado(a) no curso de Tecnologia em Sistemas para Internet de Panambi, a partir
do periodo indicado no Projeto Pedagdgico do Curso, cuja proposta de trabalho tenha

sido acordada entre aluno e orientador, com ciéncia da Coordenacao de Curso.

Art. 11 - Na indicacao de orientadores, deve ser observada, pela Coordenagao
de Curso, a distribuicdo equitativa de orientandos e de temas, de acordo com a area de
atuacao do professor, nao ultrapassando o maximo de alunos por orientador conforme

Projeto Pedagdgico do Curso.

Secao Il - Da Apresentagao
Art. 12 - A apresentagdo do TCC ocorrera nas formas escrita (apresentagao
textual do projeto desenvolvido) e oral (exposi¢cdo do trabalho e arguicdo pela banca

avaliadora).

Art. 13 - O trabalho escrito deve ser entregue de acordo com a normatizagao
vigente, em conformidade com as normas da ABNT.

§ 1 - Com 30 (trinta) dias de antecedéncia da data da defesa, as copias do
trabalho deverao ser entregues pelo aluno a cada membro da banca avaliadora,
apos anuéncia e visto do Professor Orientador, acompanhadas de cartas-modelo
de encaminhamento;

§ 2 — A defesa do TCC devera acontecer, no minimo, 30 dias antes da formatura
e colagéo de grau;

§ 3 - A entrega das coépias definitivas, com as devidas corregdes, devera ser

realizada, no minimo, 15 dias antes da formatura e colagao de grau.
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Art. 14 - A apresentacdo oral do TCC, em carater publico, ocorre apdés o
encerramento do ultimo semestre letivo, de acordo com o cronograma definido pela
Coordenacéao de Curso e Professor Orientador.

§ 1° - Somente os alunos considerados aptos em todos os

modulos/disciplinas do curso podem apresentar o TCC perante a banca

avaliadora.
§ 2° - O tempo de apresentagdo do TCC sera distribuido da seguinte forma:
expositor do trabalho (30 minutos), orientador e cada examinador (15 minutos),

podendo a banca avaliadora alterar o tempo de arguicéao.

Secgao Il - Da Avaliagao
Art. 15 - O aluno sera avaliado em duas modalidades:
| - Trabalho Escrito; e

Il — Apresentacao Oral.

Art. 16 - A banca avaliadora tera, no minimo, 03 (trés) membros: o professor
orientador e dois membros titulares, convidados pelo Professor Orientador e Aluno.

§ 1° - Na constituigdo da banca, sera também indicado um membro suplente, a
fim de substituir qualquer dos membros titulares, em caso de impedimentos.

§ 2° - E obrigatério que pelo menos um dos convidados pertenca ao quadro da
Instituicdo, podendo o outro ser docente de outro curso, instituicdo ou profissional
considerado autoridade na tematica do TCC a ser avaliado, desde que n&o gere custos
ao IFFarroupilha.

§ 3° - A participagao de docente ou profissional de outra Instituicao deve

ser aprovada pela Coordenagao de Curso.

Art. 17 — A apresentacdo oral do TCC ocorrera mediante aceite da banca

avaliadora apods avaliagao do trabalho escrito.
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Art. 18 - A aprovacado do aluno no TCC é definida pela banca avaliadora,
mediante a comprovagao de desempenho, observadas as competéncias ou objetivos
exigidos pela orientagdo do TCC, presente no plano de curso.

Paragrafo Unico — Os critérios de avaliagdo envolvem:

| - No trabalho escrito, a organizagdo metodoldgica, a linguagem concisa, a
argumentacao, a profundidade do tema e a correlagdo do conteudo com o curso;

Il - Na apresentagao oral, o dominio do conteudo, organizagado da apresentagao,
capacidade de comunicar as ideias e de argumentagcdo, bem como o tempo de

apresentacao.

Art. 19 - O Professor Orientador deve apresentar aos membros da banca
avaliadora apreciagdes que levem em consideracao:

| - o interesse do aluno;

Il - a frequéncia do aluno as reunides de orientagao;

lll - o cumprimento das varias etapas do plano de trabalho;

IV - a qualidade do trabalho final, no que concerne a sua esséncia, conteudo e

forma.

Art. 20 - A avaliacdo é registrada pela Banca Examinadora, em um formulario
proprio, onde constam as notas que cada examinador atribuiu ao aluno, cabendo ao
presidente da banca o encaminhamento do documento para a Coordenacao de Curso.

Paragrafo Unico - Verificada a ocorréncia de plagio total ou parcial ou até
mesmo de auto-plagio, o TCC sera considerado nulo tornando-se invalidos todos

os atos decorrentes de sua apresentagao.

Art. 21 - ApoGs a avaliagdo do TCC (trabalho escrito e oral), o aluno devera
entregar ao Setor competente na Instituigdo, duas copias encadernadas em capa dura
com as respectivas assinaturas dos examinadores, bem como, uma cépia digitalizada,
com as corregcdes sugeridas pela banca examinadora e aceite final do Professor
Orientador. Ficara a cargo do setor competente a entrega do material a biblioteca da

instituicao.
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Paragrafo Unico - O prazo para entrega da versao final do TCC é definido pela
Banca Examinadora, no ato da defesa, ndo excedendo 30 dias apds a defesa e 15 dias

antes da formatura, conforme consta no paragrafo 3 do artigo 13 deste regulamento.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS
Art. 22 - Compete ao Coordenador de Curso:

| - Auxiliar na elaboracédo de tematicas geradoras dos trabalhos de conclusado de
curso, fundamentando a consolidagao das linhas de pesquisa e agéo do curso;

II - Definir o Professor Orientador, em conjunto com o aluno;

[l - Coordenar o processo de constituicdo das bancas avaliadoras e definir o
cronograma de apresentagao dos trabalhos;

IV - Convocar, se necessario, os Professores Orientadores para discutir questées
relativas ao desenvolvimento do trabalho;

V - Administrar, quando for o caso, a substituicao do Professor Orientador;

VI - Formalizar o convite aos membros da banca avaliadora;

VII - Formalizar a avaliagdo do TCC e encaminhar para a Secao de Registros

Escolares.

Art. 23 - Compete ao Professor Orientador:

| - Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho;

Il - Definir o tema especifico, objetivo(s), o plano e cronograma de trabalho em
conjunto com o orientando;

Il - Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
elaboracgao, apresentacao e avaliagao;

IV - Indicar a composigao da banca avaliadora, juntamente com o orientando, a
Coordenacéao de Curso;

V - Respeitar o cumprimento do cronograma de apresentagbes dos trabalhos
definido pela Coordenacao de Curso;

VI - Presidir a banca avaliadora.
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Art. 24 - Compete ao Orientando:

| - Apresentar o tema para o TCC, em conformidade com as areas do curso e
disponibilidade de professores para orientagao;

Il - Informar-se e cumprir os prazos, as normas e regulamentos do TCC,;

[l - Cumprir o plano e cronograma estabelecido em conjunto com o Professor
Orientador;

IV - Atender as orientacdes do Professor Orientador;

V - Encaminhar o TCC para a banca avaliadora, apds aprovacao e visto do
Orientador;

VI - Encaminhar ao Professor orientador as copias do TCC aprovados, apos
efetivadas as correcdes solicitadas pela banca avaliadora.

VII - Divulgar as informagdes das apresentagdes;

Paragrafo Unico - O aluno é responsavel pela idoneidade do estudo

realizado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 25 - O custo da elaboragao do trabalho, desenvolvimento da pesquisa e
apresentagao ficam a cargo do aluno.
Paragrafo Unico - O aluno interessado em buscar subsidios financeiros para o
desenvolvimento de seu projeto de pesquisa, tera prazo de até 120 (cento e vinte) dias
antes do inicio do mesmo, para encaminha-lo ao Professor Orientador e Coordenagao

do Curso, os quais intermediardo apoio junto as entidades financiadoras.

Art. 26 - Os casos ndo previstos neste regulamento sdo resolvidos pelo
Departamento de Graduacédo e Pds-Graduagdo e Colegiado de Curso, ouvida a

Coordenacéao do Curso e professor orientador, se for o caso.
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Art. 27 — Cabe ao Departamento de Graduacdo e Pos-Graduagao e suas
coordenacgdes a elaboragdo dos instrumentos de avaliagéo (escrita e oral) do TCC e o

estabelecimento de normas e procedimentos complementares a este regulamento.

Art. 28 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXOS
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ANEXO |
FICHA DE REGISTRO DE ATIVIDADES DE ORIENTAGAO DE TCC
Nome:
Curso:
Semestre: Ano:

Professor(a) Orientador(a) de TCC:

REGISTRO DE ATIVIDADE DE ORIENTACAO DE TCC

DATA ATIVIDADE DESENVOLVIDA CARGA HORARIA | ASSINATURA

Assinatura do Estudante Assinatura do Professor(a) Orientador(a) de TCC
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ANEXO Il
ROTEIRO PARA ELABORAGAO DO TCC
1. INTRODUCAO

O objetivo primordial na exigéncia de um padrao na apresentacao dos trabalhos
de TCC (Trabalho de Conclusdo de Curso) é a divulgacdo dos dados obtidos e
analisados e, registra-los em carater permanente, proporcionando a outros
pesquisadores, fontes de pesquisas fiéis, capazes de nortear futuros trabalhos de
pesquisa, facilitando sua recuperacado nos diversos sistemas de informacgao utilizados
no IFFARROUPILHA.

2. METODOLOGIA

A metodologia adotada na formulagcdo do TCC, ou seja, sua estruturagao, foi
baseada em outras bibliografias de especialistas na area de Metodologia do Trabalho

Cientifico, seguindo os padroes da ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas).
3. ESTRUTURA DO TCC

Todo trabalho tem que ter o seu inicio, meio e fim, ou seja, a introdugao, o
desenvolvimento e a conclusdao (muitas vezes facultativa) claramente
apresentados. A seguir, apresentamos esta composi¢cdao com maiores detalhes,

podendo ser compostos das seguintes partes (Quadro 1):

\ ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Folha de aprovacgao Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo e Abstract Obrigatorio
Lista de ilustragbes (graficos, quadros, tabelas, etc.) Obrigatorio

Listas de abreviaturas e siglas Obrigatorio
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Sumario Obrigatorio

’ ELEMENTOS TEXTUAIS |
Introducao Obrigatorio
Desenvolvimento Obrigatorio
Conclusdo ou Consideracdes finais Opcional

’ ELEMENTOS POS-TEXTUAIS |
Referéncias Bibliograficas Obrigatorio
Obras consultadas Opcional
Apéndices Opcional
Anexos Opcional
Glossario Opcional

Quadro 1 — Disposicao dos elementos.

3.1 Capa

Deve conter o nome da instituicao, titulo, autor e demais informagdes, de acordo

com o anexo A (modelo de capa).

3.2. Folha de rosto

Vem imediatamente apds a capa e nela aparece o nome completo do autor; no
centro da folha o titulo do trabalho desenvolvido, sendo que logo abaixo, da metade da
folha para a direita, aparece uma explicacdo rapida mais clara acerca dos objetivos
institucionais, seguida da instituicdo a que se destina a pesquisa. Na parte inferior
escreve-se 0 nome da cidade e o ano. Aqui apenas as iniciais sdo maiusculas e nao as

todas as palavras como na capa. Ver anexo B (folha de rosto).

3.3. Folha de aprovacao

Deve conter data de aprovagdo, nome completo dos membros da banca
examinadora e local para assinatura dos membros. No final da folha de aprovacao
devera aparecer o conceito final obtido pelo aluno e, logo a seguir, o local e a data. O

conceito final sera a média das notas dos avaliadores.

3.4 Paginas preliminares
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Paginas que antecedem ao sumario. Podem ser incluidas as seguintes partes, devendo

constar cada uma em pagina separada.

a) Dedicatéria: essa folha ndo € obrigatéria, mas contém texto, geralmente
curto, no qual o autor dedica seu trabalho a alguém.

b) Agradecimentos: essa folha n&o € obrigatoria, e visa agradecer a pessoas
que tenham contribuido para o sucesso do trabalho, prestar homenagem a pessoas

que nao estiveram diretamente relacionadas com sua realizagéo, a entes queridos.

c) Epigrafe: trata-se de um pensamento de algum outro autor e que de

preferéncia, mas nao necessariamente, tenha alguma relagdo com o tema.

d) Resumo: devera ser redigido pelo préprio autor do TCC, em linguagem clara,
concisa, direta, com o maximo de 250 palavras. Devera conter, no maximo, cinco

palavras-chave.

e) Abstract: € a traducdo do resumo em portugués para o idioma inglés,

contendo também as palavras-chave em inglés (key words).

3.5 Listas

Rol de elementos ilustrativos ou explicativos. Podem ser incluidas as seguintes

listas:

a) Listas de ilustragées: relacdo de tabelas, graficos, féormulas, laminas,
figuras (desenhos, gravuras, mapas, fotografias), na mesma ordem em que sao citadas
no TCC, com indicagao da pagina onde estao localizadas.

b) Listas de abreviaturas e siglas: relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas na publicagdo, seguidas das palavras a que correspondem escritas por

extenso.

c) Listas de notagoes: relacdo de sinais convencionados, utilizados no texto,

seguidos dos respectivos significados.

3.6 Sumario



INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Sao Vicente do Sul
Rua 20 de setembro s/n— CEP — 97470000/RS
Fone/Fax: (55) 3257 4100 / E-mail:gabinete.svs@iffarroupilha.edu.br

E onde aparecem as divisdes do trabalho, os capitulos e secdes com a
indicagdo das paginas onde se inicia cada uma delas. Ndo se deve confundir com
indice, para designar esta parte. Havendo mais de um volume, deve-se incluir um
sumario completo do trabalho em cada volume.

3.7 Texto

Como todos os trabalhos cientificos, a organizagdo do texto do TCC deve
obedecer a seguinte sequéncia: Introdugdo, Desenvolvimento e Conclusédo, dividindo-
se os capitulos conforme a natureza do assunto.

3.8 Referéncias bibliograficas

E a listagem, em ordem alfabética, das publicacdes utilizadas para elaboracéo
do trabalho.

3.9 Anexos ou Apéndices

Documentos complementares e/ou comprobatoérios do texto, com informacdes
esclarecedoras, tabelas ou dados colocados a parte, para ndo quebrar a sequéncia
l6gica da exposigdo. Quando ha mais de um cada anexo contém ao alto da pagina a
indicagdo ANEXO, em letras maiusculas, seguida do numero correspondente em

algarismo arabico, devem ser citados no texto entre parénteses.

4. FORMATAGAO DO DOCUMENTO

4.1 Formato e impressao

Os textos devem apresentados em papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7
cm), impressos em apenas uma das faces da folha (com excecao da folha de rosto que
contera a ficha catalografica — opcional — no seu verso), digitados em cor preta (com
excecao das ilustragdes, que podem ser coloridas).

A impressédo de trabalhos académicos deve ser feita em impressoras jato de

tinta, laser ou em padrao equivalente.

4.2 Margens

As folhas devem apresentar as seguintes margens, conforme Figura 1:
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a) Esquerda: 3 cm;
b) Direita: 2 cm;

c) Superior: 3 cm;

d) Inferior: 2 cm;

Figura 1 — Margens para folha A4

4.3 Fonte

Para formatar o trabalho, utilizar as seguintes configura¢gdes de fonte:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

Times New Roman ou Arial,

Texto: tamanho 12;

Legendas de tabelas e ilustragbes: tamanho 12;

Citagdes longas (mais de trés linhas): tamanho 10;

Notas de rodapé: tamanho 10;

Titulos das partes e/ou capitulos (se¢ao primaria): tamanho 14, negrito,
letras maiusculas;

Titulos das se¢des secundarias, ilustragdes e tabelas: tamanho 12, negrito,
letras mindsculas, excetuando-se a primeira letra que deve estar em
maiuscula;

Titulos das segbes terciarias e sucessivas: seguem as regras da segao

secundaria, porém nao séo apresentadas em negrito.

4.4 Espagcamento de entrelinha

Para formatar o trabalho, observar os seguintes espacamentos:



f)

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
Campus Sao Vicente do Sul
Rua 20 de setembro s/n— CEP — 97470000/RS
Fone/Fax: (55) 3257 4100 / E-mail:gabinete.svs@iffarroupilha.edu.br

Texto normal: 1,5;

Citagdes longas, notas de rodapé e os resumos em vernaculo e em lingua
estrangeira: espago simples;

Titulos das sec¢des e subsecbes: devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por dois espacos 1,5;

Referéncias: espaco simples dentro da mesma referéncia e dois espacgos
simples entre uma e outra;

llustragdes e tabelas: devem ser separados do texto que os precede e que 0s
sucede por dois espacgos 1,5;

Legendas de tabelas e ilustragbes com duas linhas ou mais: espago simples.

4.5 Alinhamento

Observar os seguintes alinhamentos:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

¢)]

Do texto: justificado;

Recuo de primeira linha do paragrafo: 1,25 cm;

Recuo de paragrafo para citagdo direta com mais de trés linhas: 4 cm,
partindo da margem esquerda;

Titulos das sec¢des e subsecdes: a esquerda;

Titulos sem indicativos numéricos (erratas, resumo, listas, sumario,
referéncias etc.): centralizado;

Titulos das partes e/ou capitulos (se¢ao primaria): centralizados ou alinhados
a esquerda;

Titulos das tabelas e ilustragdes: a esquerda, com a segunda e demais linhas

comecando sob a primeira letra do préprio titulo.

4.6 Paginacgao

Todas as folhas do trabalho a partir da folha de rosto devem ser contadas

sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragao € colocada a partir da primeira

folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2

cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. As

folhas iniciais de capitulos e partes sdo contadas, mas ndo numeradas. No caso de o
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trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma uUnica sequéncia
de numeragéao das folhas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as
suas folhas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagdo deve dar

segmento a do texto principal.

4.7 Numeracgao das secoes

Deve-se adotar a numeracéao progressiva para as segdes do texto. Os titulos das
secdes primarias (partes e capitulos), por serem as principais divisbes do texto,
deveréo iniciar em folha distinta. Recomenda-se que a numeragado progressiva seja
limitada até a secdo quinaria e que nao sejam utilizados ponto, hifen, travessao ou

qualquer sinal apds o indicativo de secao ou de seu titulo.

Exemplo:
SEGAO PRIMARIA Secao secundaria Secgéo terciaria
1 1.1 111
2 21 2141

4.8 Numeracao de ilustragoes, equagoes, formulas e tabelas

A numeracao de ilustragdes, equacoes, férmulas e tabelas devem ser feitas com
algarismos arabicos, de modo crescente, fonte tamanho 12, podendo ser subordinada
ou nado a capitulos ou segbes do documento (por exemplo, Tabela 1 ou Tabela 1.1).

Devem ser separadas do titulo por travesséao.

4.9 Notas de rodapé

As notas de rodapé tém a funcdo de informar dados que n&do possam ser
incluidos no texto, como: as fontes de origem do documento, complementacdo de
ideias, comentarios, esclarecimentos, explanacdes e tradugoes.

As notas deverao ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto
por um espaco simples e por um filete partindo da margem esquerda. No Word, podem

ser criadas automaticamente no icone Inserir/ Notas/ Notas de Rodapé.

4.10 Abreviaturas e siglas
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Sempre que aparecer no texto, pela primeira vez, a forma completa do nome
precede a sigla ou abreviatura que devera estar entre parénteses.

Exemplos:

Imprensa Nacional (Impr. Nac.)

Associagao Brasileira de Ensino de Engenharia (ABENGE)

4.11 Equacgoes e formulas

Quando aparecem na sequencia normal do texto, € aconselhado o uso de uma
entrelinha maior que abranja todos os seus elementos (indices, expoentes etc).
Quando apresentadas fora do texto normal, deverao ser centralizadas e, se necessario,
numeradas.

Exemplo:
xX2+2x+4=0 (1.1)ou (1)

4.12 llustragoes

As ilustragbes compreendem imagens visuais, tais como: mapas, fotografias,
desenhos, organogramas, quadros, esquemas, diagramas, graficos e plantas. A
identificacdo da ilustracdo aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa
(ex.: Figura), seguida de seu numero de ordem, de travesséo, do titulo e/ou legenda
explicativa e da fonte, se necessario.

A ilustracao deve ser apresentada apds sua citacdo no texto, 0 mais proximo
possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto grafico permita. Se o espago da
pagina nao permitir, a ilustracdo deve aparecer na pagina seguinte, mas o texto
prossegue, normalmente, no restante da pagina anterior. Deixa-se um espago de duas
linhas entre o texto e a ilustracdo. Apds a ilustragdo, o texto se instala duas linhas
abaixo da legenda. A chamada da ilustragdo, no texto, sera feita pela indicacdo da
palavra correspondente ao tipo de ilustragdo (Figura, Quadro, Fotografia, Mapa...),
seguida do respectivo numero.

Exemplos:

Exemplo 1: abaixo da ilustragéo: Figura 25 — Numeragao sequencial ou
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Figura 3.1 — Numeragé&o por secao

Exemplo 2: chamada no texto: .... na Figura 25 ou (Figura 25) ... ou

... ha Figura 3.1 ou (Figura 3.1) ...

4.13 Tabelas e quadros

A tabela é a forma nado discursiva de apresentar informag¢des que relacionam
linhas e colunas, das quais o dado numérico se destaca como informacéao central.

O quadro é outro elemento que contém informacgdes textuais agrupadas em
colunas, seguindo as regras da ilustracao.

Na identificacdo de tabelas, devem aparecer os seguintes dados: titulo,
cabecalho, fonte (caso seja outra que ndo o préprio trabalho), notas, chamadas. A
estrutura da tabela, constituida de tragos, é delimitada por linhas. Nao se deve delimitar
(ou fechar) por tracos verticais os extremos da tabela, a direita e a esquerda. Deve-se
separar o cabecalho do conteudo por linhas simples. Os tragos verticais serdo usados
quando houver dificuldade na leitura de muitos dados.

O titulo da tabela é colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e de
seu numero de ordem seguido de travessdo. Para quadros, por tratar-se de ilustracao,
o titulo Quadro é colocado na parte inferior. As fontes, quando citadas, assim como as
notas eventuais, aparecem apds o fio ou linha de fechamento da tabela.

Tabelas e quadros devem ser centrados na pagina e caso nao caibam em uma
pagina, devem ser continuados na pagina seguinte, e, nesse caso, nao sao delimitados
por trago horizontal na parte inferior, a n&o ser na ultima pagina, sendo o titulo e o
cabecalho repetidos na folha seguinte. Em razdo das dimensdes da tabela ou quadro,
a impressao podera ser feita em folha A3, para ser dobrada posteriormente, ou
reduzida mediante fotocopia.

Exemplos:

Tabela 1 — Dados tratados estatisticamente.

A a B c d
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X 01 02 03 04

Y 05 06 07 08

Fonte: IBGE, Diretoria da Geociéncia.

A B C D E
10 20 30 40 50
50 60 70 80 90

Quadro 1.1 — Agrupamento de informagoes.

5. CITAGOES E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

5.1 Citagoes Bibliograficas

Sao mencgdes, no texto, de informacgdes extraidas de outras fontes, de forma

direta ou indireta (sintese das ideias).

5.1.1 Citagao direta: transcri¢ao literal do texto de outro(s) autor(es). Pode ser:

a) Citagao curta, com menos de trés linhas: deve ser escrita normalmente
dentro do texto, entre aspas e com a indicacéo da fonte (autor, ano e pagina) que deve
aparecer no texto, em notas ou em rodape.

Exemplo:
Gongalves (1995, p. 63) afirma que “o papel de Pessoa na histéria da poesia é o exercicio de extrema
lucidez sobre as falacias do sujeito”.

b) Citagao longa, com mais de trés linhas: deve ser digitada em fonte tamanho
10, com recuo a 4cm da margem esquerda, entrelinha simples, sem aspas, com
indicagao da fonte junto ao texto, ou em nota de rodapé, ou ainda em notas no final da
parte ou capitulo.

Exemplo:

Assim como a condensacdo no trabalho do sonho, a estilizagdo literaria enfatiza o aspecto da
convergéncia; o deslocamento onirico, assim como a paranoia, enfatiza os fatores de divergéncia. Os
varios deslocamentos acabam, porém, se encontrando em um determinado elemento, isto é, aqueles
fatores de divergéncia acabam redundando em convergéncias (FONSECA, 1997, p. 100).
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5.1.2 Citagao indireta: € o resumo ou a sintese das ideias de um texto/autor.
Aparece em forma textual normal, porém a fonte de onde foi retirada a
informagéao (autor e ano da publicagao) devera ser indicada.

Exemplo:

Rocha (1997) analisa a proposta do Ministério da Educagao, lembrando que ha no Brasil uma tradigéo

em debater questdes do ensino superior de forma unilateral.

5.1.3 Citacao de citacao:

E a mencdo de um texto, cujo original ndo se conseguiu ter acesso, mas do qual
se tomou conhecimento por citagédo em outro trabalho.

A indicacdo da fonte é apresentada pelo nome do autor original, seguido da
expresséo apud e do autor da obra consultada. Nas referéncias bibliograficas (no final
do trabalho e/ou em rodapé), somente se menciona o nome do autor da obra
consultada.

Exemplos:
Carmagnani (1994 apud CARVALHO, 1998, p. 84) afirma que.......

ou

"texto de citagao direta" (VIANNA, 1988, p. 164 apud SEGATTO, 1995, p. 213)

ou

As ideias desenvolvidas por Padoin (2000 apud CHIARAMONTE, 2001) sobre a Revolugdo Farroupilha
vinculam esse fato histérico ao processo de formacdo dos estados nacionais no espacgo fronteirico

platino e a influéncia do Direito das Gentes.

5.2. Referéncias Bibliograficas

As referéncias bibliograficas devem, obrigatoriamente, seguir a NBR 6023
(ABNT, 2002). A referéncia pode aparecer: i) no rodapé; ii) no fim de texto ou de
capitulo; iii) em lista de referéncias; ou, iv) antecedendo resumos, resenhas e
recensoes.

5.2.1 Regras gerais de apresentagao
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a) As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de
forma a se identificar individualmente cada documento, em espago simples e
separadas entre si por espaco duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serao
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da

primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espago entre elas.

b) A pontuacdo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas

as referéncias. As abreviaturas devem ser conforme a NBR 10522.

c) O recurso tipografico (negrito, grifou italico) utilizado para destacar o
elemento titulo deve se uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento.
Isto ndo se aplica as obras sem indicagdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo
elemento de entrada é o préprio titulo, ja destacado pelo uso de letras maiusculas na
primeira palavra, com exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras

monossilabicas.

5.2.2 Regras gerais de apresentacao das referéncias bibliograficas
a) Autor pessoal: indica(m)-se o(s) autor(es), de modo geral, pelo ultimo
sobrenome, em letras maiusculas, seguido, apos virgula, pelo(s) prenomes(s) e outros
sobrenomes, abreviado(s) ou ndo. Recomenda-se o0 mesmo padrao para abreviagao de
nomes e sobrenomes usados na mesma lista de referéncias.
e De um a trés autores: havendo mais de um autor, os nomes destes devem
ser separados por ponto-e-virgula, seguido de espago, na mesma ordem
em que aparecem na publicacgao.

Exemplo:

MARCHIORI, J. N. C.; SOBRAL, M. Dendrologia dos Angiospermas: myrtales. Santa Maria: Ed. da
UFSM, 1997.

e Mais de trés autores: indica-se apenas o primeiro autor, seguido da
expressao et al.

Exemplo:
BAILY, P. et al. Compras: principios e administragdo. Sao Paulo: Atlas, 2002.
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e Coordenador/organizador: quando a obra resultar da contribuicao de
varios autores, a entrada é dada pelo responsavel, seguido da abreviagao

do tipo de responsabilidade (organizador, coordenador) entre parénteses.

Exemplos:
BARROSO, J. R. (Coord.). Globalizagao e identidade nacional. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

DANTE ALIGHIERI. A divina comédia. Tradugao prefacio e notas: Hernani Donato. Sdo Paulo: Circulo
do Livro, [1983].

b) Autor entidade: as obras de responsabilidade de entidades (6rgaos
governamentais, empresas, associagoes, congressos, etc.) tém entrada, de modo

geral, pelo seu préprio nome, por extenso.

Exemplo:
BRASIL. Ministério da Fazenda. Ministro da Fazenda, 1808-1983. Rio de Janeiro, 1983.

c) Titulos e subtitulos: o titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser
reproduzidos tal como figuram no documento, separados por dois-pontos. O
titulo deve ser grafado em letras minusculas, exceto as iniciais da primeira
palavra e dos nomes proprios, que devem ser em maiusculas. O recurso
tipografico (negrito, grifo ou italico) usado para destacar o titulo da obra deve ser

uniforme em todas as referéncias.

Exemplo:

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico: diretrizes para o trabalho didatico cientifico na
universidade. 2. ed. Sao Paulo: Cortez, 1976.

d) Obras sem titulo: quando nao existir titulo, deve-se atribuir palavra ou

frase que identifique o conteudo do documento entre colchetes.

Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos apresentados]. Rio de
Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980.

e) Edicao: transcrever abreviando-se os numerais ordinais e a palavra

edi¢cao no idioma do documento.
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Exemplo:
MARCONI, M.A.; LAKATOS, E.M. Técnicas de pesquisa. 22 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1990.

f) Local: indicar a cidade de publicacdo. Em caso de ambigiuidade,
acrescentar a indicagao do Estado.

Exemplo:
CAPALBO, E. da C.; OCCHIUTTO, M. L. Bianca, Clara, Karina: a histéria de uma mesma mulher.

Araras, SP: IDE, 1998.

g) Editora: abreviam-se os prenomes e suprimem-se as designagoes
juridicas e comercias. Se a editora também for autora da obra, nao sera indicada
a editora.

Exemplos:

CAMPOS, M. de M. (Coord.). Fundamentos da quimica. Sdo Paulo: Blucher, 1997.

ABNT. NBR 6023: informacdes e documentacgao: referéncias: elaborag¢éo. Rio de Janeiro, 2002.

h) Data: indicar sempre em algarismos arabicos, sem espagamento ou
pontuacao entre os respectivos algarismos.
Exemplos:

BULGARELLI, W. Fusdes, incorporagdes e cisdes de sociedades. 5.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

NASSIF, M.R.G. Compéndio de homeopatia. Sao Paulo: Robe, 1995-1997. 2 v.

i) Publicagoes peridodicas: indicar os meses de forma abreviada no idioma
da publicacao, ou estagoes do ano.

Exemplos:

MAURA, A.S. de. Direito de habitagdo nas classes de baixa renda. Ciéncia & Trépicos, Recife, v. 11, n.
1, p. 71-78, jan./jun. 1983.

OCHERT, A. Deconstructing DNA. New Scientist, New Jersey, v. 158, n. 2134, p. 32-35, May 1998.

5.2.3 Exemplos de referéncias:

a) Anais de eventos (congressos, seminarios, jornadas, atas, anais, resultados)

(publicagédo considerada em parte)

BORGES, S. M. Servigos para usuarios em bibliotecas universitarias. In: JORNADA SUL-RIO
GRANDENSE DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 6., 1980, Porto Alegre. Anais... Porto
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Alegre: Associagao Rio-Grandense de Bibliotecarios, 1980. p. 81-97.

(publicagéo considerada no todo)

JORNADA SUL-RIO-GRANDENSE DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 6., 1980, Porto
Alegre. Anais... Porto Alegre: Associagdo Rio-Grandense de Bibliotecarios, 1980. 357p.

GUINCHO, M.R.A educacéo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec. Treina, 1998. 1 CD-ROM.
Anais de eventos em meio eletronico (publicagdao considerada no todo)

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletrdnicos... Recife:
UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.propesqg.ufpe.br/anais/ anais.htm>. Acesso em: 21 jan.
1997.

(publicagéo considerada em parte)
SILVA, R.N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na educacéo. In:
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos... Recife:
UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.propesq. ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21
jan. 1997.

b) Artigos de jornais
NASSIF, Luis. A Capes e a ética universitaria. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 24 fev. 1992. Caderno 8,
p. 2-3.

c) Artigos de jornais em meio eletrénico:

SILVA, 1.G. da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de Sao Paulo, Sdo Paulo, 19 set. 1998.
Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/ pena_morte_nascituro.htm>. Acesso em: 19 set. 1998.

d) Periddicos (artigo)

MENDEZ, M. et al. Fotossensibilizagdo em bovinos causada por Ammi majus (Umbiliferae) Rio Grande
do Sul. Pesquisa Veterinaria Brasileira, v. 11, n. 2, p. 17-19, 1991.

MICHELON, C. J.; CARLESSO, R.; PETRY, M. T. Qualidade fisica de solos irrigados do Estado do Rio
Grande do Sul. Ciéncia Rural, set./out. 2007, vol.37, n.5, p.1308-1315.

e) Teses

ALMEIDA, T. L. Qualidade e produtividade em sala de aula: um enfoque nas relagbes interpessoais.
1999. 246f. Tese (Doutorado em Engenharia de Produgdo) — Universidade Federal de Santa Maria,
Santa Maria, 1999.

f) Dissertacoes

FLORES, E.F. Leucose enzoética bovina: estudos soro epidemiolégicos, hematoldgicos e histolégicos
em rebanhos leiteiros na regidao de Santa Maria, RS. 1989. 132f. Dissertacdo (Mestrado em Medicina
Veterinaria) — Universidade Federal de Santa Maria, Santa Maria, 1989.

g) Monografias
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LAGO, S. C. B. Analise dos acidentes de trabalho com menores de 19 anos na regido de Santa
Maria, no periodo de set./94 a set./96. 1996. 75f. Monografia (Especializagdo em Engenharia de
Seguranga) — Universidade Federal de Santa Maria, Santa Maria, 1996.

h) Entrevistas

SQUIER, C.A. [Entrevista disponibilizada em 3 de setembro de 1999, a Internet]. 1999. Disponivel
em: <http://www.odontologia.com.br/artigo/squier-entrevista.html>. Acesso em: 4 jul. 2000.

SILVA, Luiz Inacio Lula da. Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr.1991]. Entrevistadores: V. Tremel
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RESUMO

TiTULO

AUTOR(A): FULANO(A) DE TAL
ORIENTADOR(A): BELTRANO(A)
Data e Local da Defesa: Panambi, ........ de .......... de 2014.

Este trabalho apresenta um modelo estrutural para os elementos que compdem o uso da
“linguagem da engenharia civil’. Por meio desse modelo linglistico, procurou-se ressaltar a importancia
do papel das disciplinas projetuais nas atividades que caracterizam a pratica da edificagdo/construgcéo
civil bem como a formagdo humanistica de engenheiros com base nos aspectos pedagdgicos, nos
topicos de estudo e contelidos basicos aplicaveis e profissionalizantes a todos os cursos de engenharia,
recomendados por comissdo, do MEC, de especialistas de ensino em engenharia. O modelo da
linguagem de engenharia — derivado de modelo para a linguagem verbal — é tomado como guia e
referéncia para avaliar curriculo pleno de curso de engenharia civil, seja com respeito as diretrizes
curriculares, as cargas horarias de disciplinas tedricas e praticas e a proporcionalidade de matérias do
curriculo relacionadas com as trés distintas, mas interligadas, areas do conhecimento: Ciéncias,
Humanidades e Tecnologias. O trabalho esta dividido em sete capitulos tratando respectivamente de:
revisdo de literatura (Desafios da Engenharia Civil; Definicdes da palavra “engenharia”; Trajetos da
Engenharia Civil no Brasil; Perfil profissional do engenheiro civil em tempos modernos); de coleta e
analise de dados (A grade curricular do Curso de Engenharia Civil quanto as novas propostas de
diretrizes curriculares e quanto as Humanidades, as Ciéncias e as Tecnologias; Uma proposta estrutural
para a linguagem da engenharia); das contribuicdes; e das consideragdes da autora sobre os seus
achados.

Palavras-chave: ensino; engenharia civil; formagao social
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ANEXO 1l
MODELO DE AUTORIZAGAO INSTITUCIONAL PARA REALIZAGAO DO TCC

COMPOSIGAO DE BANCA EXAMINADORA PARA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO
A Coordenagédo do Curso de Tecnologia em Sistemas para Internet, do Instituto Federal
Farroupilha Campus Panambi, de acordo com o que consta no Regulamento Interno dos Cursos

Superiores de Tecnologia,

DESIGNA:

Prof. Xxxxx xxxxxx xxxxx xxxxx (Orientador)
Prof. Xxxx X X X X X X X X X X X X

Prof. XX X X X X X X X X X X X X X

Como membros efetivos e, Prof. Xx X X X X XX X X X , como membro suplente, para, e sob a presidéncia
do Orientador constituir a Banca Examinadora para julgamento da Defesa do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC).

Nome do Aluno: X X XX XX XX XX XXX XXX

Titulo do Trabalho: X X X X X X X X X X X X X X X X X XX XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX

Data:__ /[ Local:

Hora:

Protocolado no Departamento sob o numero:

Panambi, __ de de

Prof. XXXXXXXXXXXXXXX Professor(a) Orientador(a)
Coordenador do Curso



O presente instrumento tem por finalidade registrar a nota do Aluno (a) X X X X X X X X X X

xxxx referente ao Trabalho de Conclusdo de Curso, defendido em __ de

ANEXO IV

CURSO TECNOLOGIA EM SISTEMAS PARA INTERNET

FICHA DE AVALIAGAO - DEFESA DE TCC

de

como requisito parcial para obtengao do titulo de Tecndlogo em Sistemas para Internet.

Nota final da banca de avaliagdo (de zero a dez):

Trab. escrito

Apresentagéao

1. (orientador) Ass.:
2. (1° membro) Ass.:
3. (2° membro) Ass.:
Média final:
— Parecer:
Carga Horaria:
Observacgoes:
- O prazo maximo para entrega das corregbes € de:
- Entregar 2 cépias impressas em capa dura e 1 cépia em CD.
Panambi, em de de
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